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शिवारम गाउॉऩालरका 
 

स्थानीम याजऩत्र 
 

खण्ड् ९   सॊखमा् ७    २३ ऩौष २०८२ 

बाग २ 

शिवारम गाउॉऩालरका 
गाउॉ कामयऩालरकाको कामायरमको  

सूचना 
शिवारम गाउॉऩालरका अन्तगयतका साभदुायमक यवद्यारमभा 
यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) व्मवस्थाऩन सम्फन्धी 

कामययवलध, २०८२ 

कामयऩालरकाफाट स्वीकृत लभलत् २०८२।०८।२८ 

प्रस्तावना: 
शिवारम गाउॉऩालरका लबत्र यहेका साभदुायमक 
यवद्यारमहरूभा यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) को 
सेवा, सयुवधा तथा व्मवस्थाऩन कामयराई व्मवशस्थत, भमायददत, 

ऩायदिी तथा प्रबावकायी रूऩभा सञ्चारन गनय नेऩारको 
सॊयवधान, २०७२ को अनसूुची–९ (सॊघ, प्रदेि य स्थानीम 
तहको साझा अलधकाय), स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 

२०७४ को दपा ११ य १०२, शिऺा ऐन, २०२८ को 
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दपा १६, शिऺा लनमभावरी, २०५९ तथा शिवारम 
गाउॉऩालरकाको प्रिासकीम कामययवलध ऐन, २०७५ को दपा 
४ रे ददएको अलधकाय प्रमोग गयी शिवारम 
गाउॉकामयऩालरकारे मो कामययवलध जायी गयेको छ। 

ऩरयच्छेद–१ 

सॊशऺप्त नाभ, प्रायम्ब य ऩरयबाषा 
१. सॊशऺप्त नाभ : 
मस कामययवलधको नाभ “शिवारम गाउॉऩालरका अन्तगयतका 
साभदुायमक यवद्यारमभा यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) 
व्मवस्थाऩन सम्फन्धी कामययवलध, २०८२” हनुेछ। 

२. प्रायम्ब :मो कामययवलध गाउॉकामयऩालरकाको लनर्यम ऩश्चात 
स्थानीम याजऩत्रभा प्रकाशित बएको लभलतदेशख रागू हनुेछ। 

३. ऩरयबाषा : 
यवषम वा प्रसङ्गरे अकको  अथय नरागेभा मस कामययवलधभा– 

क. यवद्यारम बन्नारे शिवारम गाउॉऩालरका अन्तगयतका 
सम्ऩूर्य साभदुायमक यवद्यारमहरू सम्झन ुऩदयछ। 

ख. कामययवलध बन्नारे मो कामययवलध सम्झन ुऩदयछ। 

ग. गाउॉऩालरका बन्नारे शिवारम गाउॉऩालरका सम्झन ु
ऩदयछ। 

घ. कामयऩालरका बन्नारे शिवारम गाउॉकामयऩालरका सम्झन ु
ऩदयछ। 

ङ. यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) बन्नारे साभदुायमक 
यवद्यारम (कऺा ९–१२) भा रेखा, अलबरेख, सूचना प्रयवलध 
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तथा अधय–प्रिासलनक कामय सम्ऩादन गने कभयचायी सम्झन ु
ऩदयछ। 

च. प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत बन्नारे गाउॉऩालरकाको 
प्रिासलनक तथा आलथयक कामयको प्रभखु शजम्भेवायी प्राप्त 
कभयचायी सम्झन ुऩदयछ। 

छ. शिऺा अलधकृत बन्नारे शिवारम गाउॉऩालरकाभा कामययत 
शिऺा सेवा, शिऺा प्रिासनतपय को अलधकृत तहको कभयचायी 
सम्झन ुऩदयछ। 

ज. यवद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलत (यव.व्म.स.) बन्नारे प्रचलरत 
काननु फभोशजभ गठन बएको सलभलत सम्झन ुऩदयछ। 

झ. छनौट सलभलत बन्नारे दपा ६ फभोशजभ गठन बएको 
यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) छनौट सलभलत सम्झन ु
ऩदयछ। 

ञ. ऩयीऺा बन्नारे लरशखत, प्रमोगात्भक तथा अन्तवायताय ऩयीऺा 
सम्झन ु ऩदयछ। 

ट. सेवा सयुवधा बन्नारे प्रचलरत काननु फभोशजभ तथा 
स्थानीम तहफाट उऩरब्ध गयाइने तरफ, बत्ता तथा अन्म 
सयुवधा सम्झन ुऩदयछ। 

ठ. सेवाऺते्र बन्नारे सम्फशन्धत यवद्यारम सम्झन ुऩदयछ। 

ड. लनमशुि, ऩदस्थाऩना तथा फखायस्त बन्नारे प्रचलरत शिऺा 
ऐन तथा लनमभावरी फभोशजभ यवद्यारम व्मवस्थाऩन 
सलभलतरे गने कामय सम्झन ुऩदयछ। 

 

ऩरयच्छेद–२ 
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ऩदऩूलतय, मोग्मता य छनौट प्रयिमा 
४. तरफ बत्ताको स्रोत : 
यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) को तरफ तथा सेवा 
सयुवधा नेऩार सयकायरे तोके फभोशजभ य गाउॉऩालरकाफाट 
उऩरब्ध गयाइने थऩ स्रोतफाट व्महोने व्मवस्था हनुेछ। 

५. मोग्मता तथा अमोग्मता : 
(क) मोग्मता : 
१. नेऩारी नागरयक बएको 
२. कम्तीभा कऺा १२ उत्तीर्य गयेको 
३. १८ वषय ऩूया बई ४० वषय ननाघेको 
४. कम््मटुय सम्फन्धी भान्मता प्राप्त सॊस्थाफाट कम्तीभा 
लड्रोभा गयेको 
५. यवद्यारम रेखा व्मवस्थाऩन तथा IEMIS सम्फन्धी 
आधायबतू ऻान बएको 
(ख) अमोग्मता : 
१. बयवष्मभा सयकायी सेवा गनय अमोग्म ठहरयने गयी 
पौजदायी कसयुभा सजाम ऩाएको 
२. नैलतक ऩतन देशखने कसयु गयेको 
६. छनौट सलभलतको गठन : 
यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) छनौटका रालग देहाम 
फभोशजभको सलभलत यहनेछ् 

यवद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतको अध्मऺ वा लनजरे तोकेको 
सदस्म 

सॊमोजक 

यवषम यविेषऻ (कम्तीभा १ भयहरा सभावेि हनुे गयी) सदस्म (२ जना) 



5 

 

सूचना प्रयवलध अलधकृत सदस्म 

शिऺा िाखा प्रभखु सदस्म 

यवद्यारमका प्रधानाध्माऩक सदस्म सशचव 

७. छनौट सलभलतको काभ, कतयव्म य अलधकाय : 
क. ऩयीऺा सञ्चारन गने 

ख. प्रश्नऩत्र लनभायर् तथा गोऩनीमता सलुनशश्चत गने 

ग. लरशखत, प्रमोगात्भक तथा अन्तवायताय सञ्चारन गने 

घ. नलतजा प्रकािन गयी मोग्म उम्भेदवाय लसपारयस गने 

ङ. वैकशपऩक उम्भेदवायको सूची तमाय गने 

८. कयाय अवलध : 
लनमिु बएको लभलतदेशख ६ भयहना ऩयीऺर्कार यहनेछ। 
कामयसम्ऩादन भूपमाङ्कनका आधायभा प्रत्मेक ६/६ भयहनाभा 
कयाय नवीकयर् गनय सयकनेछ। 

९. छनौट, लसपारयस य लनमशुि : 
छनौट तथा लसपारयस छनौट सलभलतरे गनेछ य लनमशुि 
यवद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतरे गनेछ। 

१०. यवऻाऩन प्रयिमा : 
यवद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलतको लनर्यम अनसुाय शिऺा, मवुा 
तथा खेरकुद िाखाफाट स्वीकृलत लरई कम्तीभा ७ ददनको 
सूचना प्रकाशित गयी यवऻाऩन गनुयऩनेछ। 

 

ऩरयच्छेद–३ 

सेवा सयुवधा य आचायसॊयहता 
११. सेवा सयुवधा : 
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यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) रे प्रचलरत काननु तथा 
गाउॉऩालरकाको लनर्यम अनसुाय भालसक तरफ तथा सयुवधा 
प्राप्त गनेछ। 

१२. आचायसॊयहता : 
यवद्यारम कभयचायी (रेखा सहामक) रे शिऺा ऐन, शिऺा 
लनमभावरी, यवद्यारम व्मवस्थाऩन सलभलत तथा 
प्रधानाध्माऩकको लनदेिन ऩारना गनुयऩनेछ। 

 

ऩरयच्छेद–४ 

ऩयीऺा ऩाठ्यिभ तथा भूपमाङ्कन 

१३. ऩयीऺा सॊयचना : 
कुर ऩूर्ायङ्क १२५ हनुेछ। 

(क) यवषमगत – ५० अॊक (सभम: १ घण्टा १५ लभनेट) 

ि.सॊ. यवषम ऺते्र प्रश्न ऩूर्ायङ्क 

१ IEMIS सम्फन्धी २×५ १० 

२ यवद्यारम रेखा व्मवस्था २×५ १० 

३ कम््मटुय सम्फन्धी २×७.५ १५ 

४ कऺाकोठा व्मवस्थाऩन २×७.५ १५ 

जम्भा   ५० 

(ख) वस्तगुत – ५० अॊक (सभम: ५० लभनेट) 

ि.सॊ. यवषम ऺते्र प्रश्न ऩूर्ाय
ङ्क 

१ कामायरम व्मवस्थाऩन २×२ ४ 

२ शिऺर् यवलध/करा कौिर २×२ ४ 
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३ कम््मटुय सम्फन्धी ऻान ५×२ १० 

४ सॊयवधान, शिऺा ऐन/लनमभावरी, 
स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन 

४×२ ८ 

५ सभसाभयमक २×२ ४ 

६ फौयिक प्रश्न २×२ ४ 

७ रेखा व्मवस्थाऩन २×२ ४ 

८ िैशऺक मोजना तथा कऺाकोठा 
व्मवस्थाऩन 

२×२ ४ 

९ अलबबावक तथा सभदुामसॉग सम्ऩकय  
करा 

२×२ ४ 

१० IEMIS सम्फन्धी ऻान २×२ ४ 

जम्भा   ५० 

(ग) प्रमोगात्भक तथा अन्तवायताय – २५ अॊक 

क. िैशऺक मोग्मता/अनबुव/अन्तवायताय = १० 

ख. नेऩारी टाइयऩङ = ५ 

ग. अॊग्रजेी टाइयऩङ = ५ 

घ. Microsoft Excel = ५ 

ऩरयच्छेद–५ 

यवयवध 

१४. लनमभ फनाउन ेतथा फाधा अड्काउ पुकाउन ेअलधकाय 
: 
(क) कामायन्वमनभा देशखएका सभस्मा सभाधान गनय 
गाउॉकामयऩालरकारे लनदेशिका फनाउन सक्नेछ। 
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(ख) कामययवलध सॊिोधन तथा फाधा अड्काउ पुकाउने 
सम्ऩूर्य अलधकाय गाउॉकामयऩालरकाभा यहनेछ। 

१५. सायवक व्मवस्था :  
मसअशघ यवद्यारम तहभा कामययत यवद्यारम सहामकको 
छनौट, लनमशुि तथा सेवा मसै कामययवलध फभोशजभ बए 
गयेको भालननेछ। 

 

                                                                                                               

आऻारे 

                                                                                                     

गोऩार िाही 
                                                                                                      

प्रभखु प्रिासकीम अलधकृत 

 

 


