
                                                             गाउँकार्यपालिकाको कार्ायिर् लिमा, जाजरकोट 

                                                                                                                                                                                       कार्यपालिकाबाट स्वीकृतः२०८१/०४/३०

जजम्मेबारी कैफिर्त
िक्ष्र् वास्तफवक

१ शाखाको लिर्लमत दैलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
२ स्थािीर् दररेट लििायरण, दर फवश्लषेण (Rate Analysis) िम्बन्िी कार्य दोस्रो हप्तालित्र कार्यपालिका, प्राफवलिक शाखा,प्रप्रअ
३ वाफषयक फवकाि र्ोजिा तर्ारी तथा प्रकाशि गरी िम्बजन्ित िरोकारवािा िबैिाई फवतरण गिे तेस्रो हप्तालित्र र्ोजिा शाखा, िूचिा प्रफवलि शाखा, जजन्िी शाखा

४
ठेक्काद्वारा िञ्चािि गररि ेआर्ोजिाहरुको िागत अिमुाि तर्ार गरी बोिपत्र आह्वाि प्रफिर्ा अगालि 
बढाउिे तेस्रो हप्तालित्र प्रप्रअ,प्रालबलिक शाखा,र्ोजिा शाखा

५ वाफषयक खररद र्ोजिा तथा खररद गरुुर्ोजिा तजुयमा तथा स्वीकृलत मिान्तिलत्र िम्बजन्ित िबै शाखा
६ अन्र् आवश्र्क कार्यहरु लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
१ स्वीकृत वाफषयक खररद र्ोजिा अििुार आर्ोजिा/कार्यिम िञ्चािि िम्बन्िी अन्तफिय र्ा पफहिो हप्ता प्रप्रअ,फवषर्गत शाखा

२
आ.व. २०८१/०८२ मा उपिोक्ता िलमलत द्वारा िंचािि गररि ेआर्ोजिाहरुको कार्ायन्वर्ि को िालग 
उ.ि. गठि गिे, प्रचार गिे दोस्रो हप्तालित्र िम्बजन्ित विा कार्ायिर् मािय त

३ आ.व. २०८०/०८१ को दाफर्त्व िकु्तािी शरुु दोस्रो हप्तालित्र आ.प्र. शाखा, प्रप्रअ

४
विास्तरमा र्ोजिा िंचाििका िालग गठठत उ.ि.का पदालिकारीिाई कार्ायन्वर्ि, व्र्वस्थापि िम्बजन्ि 
िूचािा तथा जािकारी प्रदाि गिे दोस्रो हप्तालित्र र्ोजिा शाखा, िूचिा प्रफवलि शाखा,प्राफवलिक शाखा

५ उ.ि बाट िञ्चािि हिु ेआर्ोजिाहरुको िगत अिमुाि तर्ारी तथा स्वीकृती तेस्रो हप्तालित्र प्रप्रअ,प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्, र्ोजिा शाखा
६ उ.ि बाट िञ्चािि हिु ेआर्ोजिाहरुकोिंग िम्झौता गिे मिान्तिलत्र प्रप्रअ, प्राफवलिक शाखा,र्ोजिा शाखा
१ आ.व.२०८१/०८२ को दाफर्त्व िकु्तािी िम्पन्न पफहिो हप्ता आ.प्र. शाखा, प्रप्रअ
२ LISA/FRA/GESI िम्बन्िी कार्य प्रारम्ि दोस्रो हप्तालित्र
३ हाििम्मको बेरुजकुो िागत तर्ार तथा िछिौटको िालग आवश्र्क तर्ारी मिान्तिलत्र कार्यपालिका,िेखा िलमलत,आिेप शाखा, िम्बजन्ित िबै शाखा
४ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा

१ िम्झौता िएका विामा कार्य लिरन्तर राख्ने, र्ोजिाको माग अििुार रकम लिकािा पठाउिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
२ िञ्चालित र्ोजिा/ कार्यिमको गाउँपालिका तथा विा स्तरबाट लिरन्तर  अिगुमि लिरन्तर गा.पा. तथा विास्तररर् अिगुमि िलमलत

३ LISA/FRA/GESI िम्बन्िी कार्य लिरन्तरता लिरन्तर िम्बजन्ित FOCAL PERSON

४ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा

५ प्रथम चौमालिक िावयजलिक ििुवुाई गिे मिान्तिलत्र िरोकारवािा िबै
१ प्रथम चौमालिक िमीक्षा गिे दोस्रो हप्तालित्र िम्बजन्ित िबै शाखा, विा कार्ायिर्
२ र्ोजिा िंचािि,कार्ायन्वि, िंझौता र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर गा.पा. तथा विास्तररर् अिगुमि िलमलत

२०८१ 
श्रावि

१

२ िाद्र

तोफकएको िमर्/अबलि
लि.िं. मफहिा फिर्ाकिाप ि. फिर्ाकिापहरु

 जशवािर् गाउँपालिका

कणायिी प्रदेश, िपेाि 
आ.व. २०८१/०८२ को वाफषयक कार्यर्ोजिा

३ आजिि

४ कालतयक

५ मंलिर



३
हाििम्मको बेरुजकुो िागत तर्ार तथा िछिौटको िालग  कागजात, प्रमाण िंकिि, स्पफिकरण पेश 
तथा लिणयर् मिान्तिलत्र कार्यपालिका,िेखा िलमलत,आिेप शाखा,िम्बजन्ित िबै शाखा

४ टोि फवकाि िंस्था दताय तथा दताय िएका िंस्थािाई फिर्ाजशि गराउिे मिान्तिलत्र विा कार्ायिर्, गाउँकार्यपालिका
५ LISA/FRA/GESI िम्बजन्ि कार्य लिरन्तरता लिरन्तर िम्बजन्ित िोकि पियि
६ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
१ र्ोजिा िंचािि,कार्ायन्वि र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्,अिगुमि िलमलत
२ गाउँििा तर्ारी, आव्हाि तथा िञ्चािि पौष २५ लित्र ििाको िजचवािर्,कार्यपलिका
३ बेरुज ुिछर्ौटको िालग ििामा पेश तथा लिणयर् पौष २५ लित्र आिेप शाखा,प्रप्रअ,ििाको िजचवािर्,कार्यपालिका

४ रू. १ िाख िम्मका िािा आर्ोजिा लिमायण कार्य िकाई रकम लिकािा पठाउि ेकार्यिाई अलिवार्य गिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
५ राजि प्रके्षपण िम्बन्िी कार्य दोस्रो हप्तालित्र राजि परामशय,कार्यपालिका
६ राष्ट्रपलत रलिग्ङ जशल्ि प्रलतर्ोलगता िञ्चािि दोस्रो हप्तालित्र जशक्षा शाखा,फवध्िािर्,कार्यपालिका

७ आगामी आ.व.को आर् व्र्र्को प्रके्षपण अथय मन्त्रािर्मा पेश पौष २७ लित्र
राजि परामशय,कार्यपालिका,स्रोत अिमुाि तथा बजेट लिमा लििायरण 
िलमलत,

८ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
९ रकम लिकािा पठाउि ेकार्ायिाइ लिर्लमत गिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा,  प्रालबलिक शाखा,आ.प्र शाखा, विा कार्ायिर्
१ र्ोजिा िंचािि, कार्ायन्वर्ि र िम्झौता र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्,अिगुमि िलमलत
२ LISA/FRA/GESI िम्बजन्ि िलतजा िावयजलिकरण पफहिो हप्ता िम्बजन्ित िोकि पियि,प्रप्रअ,कार्यपालिका
३ त्रैंमालिक स्वतः प्रकाशि दोस्रो हप्तालित्र जम्मेवार अलिकारी, िबै शाखा, विा कार्ायिर्
४ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
५ िंघीर् िमपूरक फवशषे अिदुाि प्रस्ताव पेश दोस्रो हप्तालित्र कार्यपालिका,प्रप्रअ, िूचिा प्रफवलि शाखा

६ रू.२ िाख िम्मका िािा आर्ोजिा लिमायण कार्य िकाई रकम लिकािा पठउि ेकार्यिाई अलिवार्य गिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
१ र्ोजिा िंचािि,कार्ायन्वि र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
२ दोस्रो चौमालिक िावयजलिक ििुवुाई गिे मिान्तिलत्र िरोकारवािा िबै
३ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा

४ रू.३ िाख िम्मका िािा आर्ोजिा लिमायण कार्य िकाई रकम लिकािा पठाउि ेकार्यिाई अलिवार्य गिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
१ दोस्रो चौमालिक िमीक्षा बैठक गिे दोस्रो हप्तालित्र िम्बजन्ित िबै शाखा, विा कार्ायिर्
२ र्ोजिा िंचािि,कार्ायन्वि र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्
३ प्रदेश िमपूरक फवशषे अिदुाि प्रस्ताव पेश दोस्रो हप्तालित्र कार्यपालिका, प्रप्रअ,िूचिा प्रफवलि शाखा
४ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा

५ रू.५ िाख िम्मका िािा आर्ोजिा लिमायण कार्य िकाई रकम लिकािा पठाउि ेकार्यिाई अलिवार्य गिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा, आ.प्र. शाखा, प्राफवलिक शाखा, विा कार्ायिर्

५ मंलिर

८ िाल्गिु

९ चैत्र

६ पषु

७ माघ



१ र्ोजिा िंचािि,कार्ायन्वि र अिगुमि िम्बजन्ित कार्यिाई लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर र्ोजिआ शाखा, आ.प्र. शाखा,प्राफवलिक शाखा, अिगुमि िलमलत

२ लत्रवषीर् प्रके्षपण िफहतको आर् प्रके्षपण, स्रोत अिमुाि तथा बजेट लिमा लििायरण िम्बन्िी कार्य िम्पन्न पफहिो हप्तालित्र राजि परामशय िलमलत, स्रोत अिमुाि तथा बजेट लिमा लििायरण िलमलत
३ फवषर्गत शाखा तथा विा िलमलतिाई बजेट लिमा प्रदाि दोस्रो हप्तालित्र प्रप्रअ,स्रोत अिमुाि तथा बजेट लिमा लििायरण िलमलत
४ तेस्रो तै्रमालिक स्वतः प्रकाशि गिे दोस्रो हप्तालित्र जम्मेवार अलिकारी, िबै शाखा, विा कार्ायिर्
५ लिर्लमत प्रशािलिक कार्य लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा
६ रु.१० िाखिम्मका र्ोजिा िम्पन्न गरी रकम लिकािा पठाउि ेव्र्वस्था गिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा,आ.प्र.शाखा,प्रालबलिक शाखा,विा कार्ायिर्

१
र्ोजिा कार्ायन्वर्ि, िंचािि, व्र्वस्थापि, अिगुमि र िम्पन्न र्ोजिाको िकु्तािी िम्बजन्ि कार्यिाई 
लिरन्तरता ठदिे लिरन्तर िम्बजन्ित िबै शाखा

२ टोि/वस्ती तहमा आर्ोजिा/कार्यिम छिौट कार्य दोस्रो हप्तालित्र विा िलमलत

३ िीलत तथा कार्यिम तर्ार गरी अध्र्क्ष िमक्ष पेश जेष्ठ १५ लित्र बजेट तथा कार्यिम तजुयमा िलमलत

४
विा तह र फवषर्गत िलमलतमा आर्ोजिा/कार्यिम प्राथलमकीकरण, छिौट र बजेट तथा कार्यिम 
िलमलत िमक्ष पेश जेष्ठ २० लित्र विा िलमलत,लबषर्ग िलमलत,बजेट तथा कार्यिम तजुयमा िलमलत

५ फवषर्के्षत्रगत मध्र्मकालिि खचय िंरचिा तर्ार तथा कार्यपालिकामा पेश जेष्ठ २५ लित्र MTEF कार्यदि,फवषर्गत िलमलत

६ फविीर्ोजि फविेर्क र बजेट तथा कार्यिमको प्रस्ताव तर्ार तथा कार्यपालिकामा पेश जेष्ठ २५ लित्र बजेट तथा कार्यिम तजुयमा िलमलत,कार्यपालिका

७

उ.ि.मािय त िञ्चािि गिे गरी िम्झौता गररएका िबै प्रकारका र्ोजिा लिमायण कार्य िम्पन्न गरी िक्ि े
र िम्पन्न र्ोजिाको रकम लिकािाको िालग अिगुमि कार्यिाई लतव्रता ठदई लिकािा प्रफिर्ा अगालि 
बढाउिे मिान्तिलत्र र्ोजिा शाखा, प्राफवलिक शाखा,विा कार्ायिर्, अिगुमि िलमलत

१
िम्पन्न आर्ोजिाको कार्ायन्वर्ि अवस्थामा ठदगोपिा र ि.ई. अििुारको लिमायणको अवस्थाको अिगुमि 
गिे, कार्ायिर्को लिर्लमत कार्य गिे लिरन्तर गा.पा. तथा विास्तररर् अिगुमि िलमलत

२ गाउँ ििा तर्ारी, आह्वाि तथा िञ्चािि अषाढ १० लित्र ििाको िजचवािर्,कार्यपलिका

३ कार्ायिर् तथा शाखागत िकु्तािी/कार्यिमको िकु्तािी िम्बन्िी कार्य िम्पन्न अषाढ १० लित्र िम्बजन्ित शाखा, आ.प्र. शाखा,प्रप्रअ

४ िम्पूणय आर्ोजिा/कार्यिमको िकु्तािी िम्बन्िी कार्य िम्पन्न अषाढ १५ लित्र िम्बजन्ित शाखा, आ.प्र. शाखा,प्रप्रअ

५ तेस्रो चौमालिक िावयजलिक ििुवुाई गिे अषाछ १५ लित्र िरोकारवािा िबै

६
िीलत तथा कार्यिम, आलथयक फविेर्क, फविीर्ोजि फविेर्क, फवलिन्न प्रलतवेदि, मध्र्मकालिि खचय 
िंरचिा, बजेट तथा कार्यिम पाररत तथा अिमुोदि मिान्तिलत्र ििाको िजचवािर्,कार्यपलिका

७ फहिाब लमिाि तथा अजन्तम चौमालिक िमीक्षा मिान्तिलत्र आ.प्र. शाखा,प्रप्रअ

११ जेष्ठ

१२ अषाढ

१०
२०८२ 
बैशाख


