
शिवालय गाउँपाललका 
वडा कायाालयको मालिक प्रगलि प्रलिवेदनको ढाचँा 

गाउँपाललका: शिवालय गाउँपाललका 
वडा नं.: ................. 
प्रलिवेदन महिना: .................... 
प्रलिवेदन पेि लमलि: .................. 

१. परिचय 

यि प्रलिवेदनमा ……… महिनामा ….. नं. वडा कायाालयले गिेका प्रिािलनक, हवकािात्मक, िामाशिक 
िथा िािस्व िम्बन्धी गलिहवलधिरू िमेहिएका छन।् यिले वडा स्ििमा भएका कायािरूको पािदशिािा, 
अनगुमन िथा िमन्वयमा िियोग परु् याउने उदेेशय य िाददछ। 

 

२. प्रमखु गलिहवलधिरूको िंशिप्त हवविण 

क्र.िं गलिहवलध मदुय उपलशधध 

१. िेवा प्रवाि नागरिकिा लिफारिि, बिाइँििाइ लिफारिि, नािा प्रमाशणि आदद 

२. हवकाि कायाक्रम िडक, खानेपानी, हवद्यालय, भवन लनमााण अनगुमन 

३. िामाशिक कायाक्रम िनचेिना कायाक्रम, िििफाइ अलभयान 

४. िािस्व िंकलन कि िथा िलु्क िंकलन 

५. िमन्वय गाउँपाललका िथा अन्य लनकायिँग िमन्वय 

 

३. िेवा प्रवाि िम्बन्धी हवविण 

क्र.िं िेवा/लिफारििको 
प्रकाि 

िंदया चाल ुआ.व.को अशिल्लो 
महिना िम्मको 

चाल ुआ.व. 
िालिम्मको िम्मा 

कैहफयि 

१. नयाँ नागरिकिा 
लिफारिि 

    

२. प्रलिललहप नागरिकिा 
लिफारिि 

    

३. िन्म लमलि प्रमाशणि 
लिफारिि 

    

४. अन्य     

 

  



४. व्यशिगि ििना दिााको हवविण 

क्र.िं. शिर्ाक/ििना 
दिााको प्रकाि 

िंदया चाल ुआ.व.को 
अशिल्लो महिना 

िम्मको 

चाल ुआ.व. 
िालिम्मको िम्मा 

कैहफयि 

१.     प्रलिललहप 
ललएको छुटै्ट 
िंदया लेख्न।े 

२.      
३.      

 

५. िािस्व िंकलन हवविण 

क्र.िं िािस्व शिर्ाक िकम (रु.) चाल ुआ.व.को 
अशिल्लो 

महिना िम्मको 

चाल ुआ.व. 
िालिम्मको 

िम्मा 

कैहफयि 

१. िि बिाल कि     

२. व्यविाय कि     

३. लिफारिि दस्ििु     

४. अन्य िलु्क     

िम्मा      

 

६. हवकाि लनमााण िथा योिना अनगुमन 

क्र.िं योिनाको नाम स्थान बिेि प्रगलि 

१.     

२.     

 

७. िामाशिक िथा िनचेिनामूलक कायाक्रम 

क्र.िं कायाक्रम स्थान ििभागी िंदया उपलशधध 

१.     

 

८. बैठक िथा लनणायिरू 

क्र.िं बैठकको प्रकाि िंदया चाल ुआ.व.को अशिल्लो 
महिना िम्मको 

चाल ुआ.व. 
िालिम्मको िम्मा 

कैहफयि 

१ वडा िलमलि बैठक     

२. वडा हवपद् व्यवस्थापन 
िलमलि बैठक 

    

३. वडा अनगुमन िलमलि 
बैठक 

    



४. वडा शििा िलमलि 
बैठक 

    

५. अन्य     

 

९. गनुािो िथा िमाधान 

क्र.िं गनुािो दिाा 
लमलि 

गनुािोको 
हवर्य 

िमाधानको 
अवस्था 

िालिम्मको िंदया कैहफयि 
दिाा िमाधान 

१.       
२.       

 

१०. अनगुमन िथा लनिीिण 

यि महिनामा वडा कायाालयले हवलभन्न हवकाि लनमााण काया, िामाशिक कायाक्रम िथा िेवा प्रवािको 
अनगुमन गिेको छ। अनगुमनका क्रममा देशखएका मदुय पििरू: 

 योिनाको कायाान्वयन अवस्था 
 गणुस्िि पिीिण 

 स्थानीय ििभालगिा 
११. िमस्या िथा चनुौिी 

 बिेि अभाव 

 प्राहवलधक िनिशि कमी 
 भौगोललक कदठनाइ 

 अन्य 

१२. आगामी महिनाको कायायोिना 
 योिनािरूको कायाान्वयनमा िीव्रिा 
 िािस्व िंकलन िधुाि 

 िनचेिनामूलक कायाक्रम िञ्चालन 

 िेवा प्रवाि िधुाि 

१३. लनष्कर्ा 
यि महिनामा वडा कायाालयले स्थानीय ििकािको दाहयत्वअनिुाि िेवा प्रवाि, हवकाि लनमााण िथा 
िामाशिक गलिहवलधिरू िञ्चालन गिेको छ। आगामी ददनमा अझ प्रभावकािी रूपमा िेवा प्रदान गने 
प्रलिबद्धिा व्यि गदाछ। 

ियाि गने: 
नाम: ..................... 
पद: वडा िशचव 

प्रमाशणि गने: 
नाम: ..................... 
पद: वडा अध्यि 


