
फिल्ड भत्ता कार्यफिधि, २०८२ 

 

 

 

 

शििालर् गाउँपाधलका 

स्थानीर् राजपत्र  
खण्डः ९              संखर्ाः ५         २०८२ भाद्र २३ 

भाग-२ 
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सूचना  
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प्रस्तािना: 
शििालर् गाउँपाधलकाबाट प्रिाह हनेु सेिा, फिकास धनर्ायण, र्ोजना 
तथा कार्यक्रर् कार्ायन्िर्न, अनगुर्न, धनरीक्षण, प्राफिधिक परीक्षण, 

सार्ाशजक पररचालन तथा अन्र् फिल्डर्ा आिाररत कार्यलाई 
प्रभािकारी, गणुस्तरीर्, नधतजारू्लक तथा सेिार्खुी बनाउन, 

फिल्डर्ा खफटने कर्यचारीको कार्यसम्पादनलाई प्रोत्साहन गनय, फिल्ड 
कार्यको अधभलेखीकरण तथा जिािदेफहता सधुनशित गनय, भ्रर्ण भत्ता 
लगार्त सर्ान प्रकृधतका सफुििासँग दोहोरोपन हनु नददन तथा 
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फित्तीर् अनिुासन कार्र् गनय स्थानीर् सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दिा १०२ ले ददएको अधिकार प्रर्ोग गरी शििालर् 
गाउँ कार्यपाधलकाले र्ो कार्यफिधि जारी गरेको छ। 

पररच्छेद–१ 

प्रारशम्भक 

१. संशक्षप्त नार् र प्रारम्भ 

(१) र्स कार्यफिधिको नार् “फिल्ड भत्ता कार्यफिधि, २०८२” 
रहेकोछ। 

(२) र्ो कार्यफिधि गाउँ कार्यपाधलकाबाट स्िीकृत भई स्थानीर् 
राजपत्रर्ा प्रकािन भएको धर्धतदेशख लागू हनेुछ। 

२. पररभाषा 
फिषर् िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेर्ा र्स कार्यफिधिर्ा– 

(क) “कार्यफिधि” भन्नाले फिल्ड भत्ता कार्यफिधि, २०८२ सम्झन ु
पदयछ। 

(ख) “गाउँपाधलका” भन्नाले शििालर् गाउँपाधलका सम्झन ुपदयछ। 

(ग) “कार्यपाधलका” भन्नाले शििालर् गाउँ कार्यपाधलका सम्झन ु
पदयछ। 

(घ) “प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत”भन्नाले शििालर् गाउँपाधलकाको 
प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत सम्झन ुपदयछ। 

(ङ) “कर्यचारी” भन्नाले गाउँपाधलका तथा र्ातहतका धनकार्र्ा कार्यरत 

स्थार्ी, अस्थार्ी, करार तथा सेिा करारका कर्यचारी सम्झन ु
पदयछ। 

(च) “प्राफिधिक कर्यचारी” भन्नाले पूिायिार फिकास, कृफष, पि,ु 

खानेपानी, भिन, धसँचाइ, स्िास््र्, शिक्षा िा अन्र् प्राफिधिक 
प्रकृधतका कार्यर्ा संलग्न कर्यचारी सम्झन ुपदयछ। 
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(छ) “फिल्ड” भन्नाले शििालर् गाउँपाधलकाको भौगोधलक के्षत्र 
धभत्र कार्ायलर् पररसर बाफहर गई र्ोजना, कार्यक्रर्, सेिा 
प्रिाह, धनरीक्षण, अनगुर्न, नापजाँच, परीक्षण तथा अन्र् 
स्िीकृत कार्य सम्पादन गने स्थान सम्झन ुपदयछ। 

तर गाउँपाधलका के्षत्र बाफहरको भ्रर्ण, ताधलर्, गोष्ठी, सेधर्नार, बैठक 
िा भ्रर्ण भत्ता प्राप्त हनेु कार्यलाई फिल्ड कार्य र्ाधनने छैन। 

(ज) “फिल्डआदेि”भन्नाले अनसूुची–१ बर्ोशजर् जारी गररएको 
आदेि सम्झन ुपदयछ। 

(झ) “फिल्ड प्रधतिेदन” भन्नाले अनसूुची–२ बर्ोशजर् तर्ार 
गररएको प्रधतिेदन सम्झन ुपदयछ। 

(ञ) “फिल्ड ददन” भन्नाले स्िीकृत फिल्ड आदेि बर्ोशजर् 
कार्ायलर्सर्र्को कम्तीर्ा आिा अिधि फिल्डर्ा खटी कार्य 
सम्पादन गरेको ददन सम्झन ुपदयछ। 

(ट) “फिल्ड भत्ता” भन्नाले र्स कार्यफिधि बर्ोशजर् उपलब्ि 
गराइने प्रोत्साहनरू्लक रकर् सम्झन ुपदयछ। 

 

पररच्छेद–२ 

फिल्ड आदेि तथा कार्य सञ्चालन 

३. फिल्ड आदेि अधनिार्यः (१) कुनै पधन कर्यचारी फिल्डर्ा 
खफटन ुअशघ अनसूुची–१ बर्ोशजर्को फिल्ड आदेि स्िीकृत भएको 
हनुपुनेछ। 

(२) िाखार्ा कार्यरत कर्यचारीको हकर्ा सम्बशन्ित िाखा 
प्रर्खुको धसिाररसर्ा प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत िा धनजले 
तोकेको अधिकृतले फिल्ड आदेि स्िीकृत गनेछ। 
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(३) िडा कार्ायलर्र्ा कार्यरत प्राफिधिक कर्यचारीको 
हकर्ा सम्बशन्ित िडा सशचिले फिल्ड आदेि स्िीकृत गनेछ। 

(४) िडा सशचि, िाखा प्रर्खु तथा सो सरहका शजम्रे्िार 
कर्यचारीको हकर्ा प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृतले फिल्ड आदेि 
स्िीकृत गनेछ। 

(५) प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृतको हकर्ा फिल्ड आदेि 
स्िर्र् ्स्िीकृत गनय सफकनेछ। 

(६) अत्र्ािश्र्क, फिपद्, आकशस्र्क सेिा प्रिाह िा 
जनफहतको कार्यर्ा र्ौशखक आदेिबाट फिल्डर्ा खटाउन 
सफकनेछ। तर त्र्स्तो आदेि २४ घण्टाधभत्र धलशखत रूपर्ा 
अधभलेखीकरण गरी सदर गररनपुनेछ। 

(७) स्िीकृत फिल्ड आदेि धबना गररएको कार्यका 
आिारर्ा फिल्ड भत्ता दाबी िा भकु्तानी गनय पाइने छैन। 

४. फिल्ड कार्य तथा अधभलेखीकरणः (१) फिल्डर्ा खफटएको 
कर्यचारीले कार्य सम्पन्न फििरण अधभलेख गनुयपनेछ। 

(२) आिश्र्कतानसुार िोटो, उपभोक्ता सधर्धत, सेिाग्राही िा 
सम्बशन्ित सरोकारिालाबाट प्रर्ाशणकरण गराउन सफकनेछ। 

(३) फिल्ड आदेि र्ात्रको आिारर्ा भत्ता दाबी गनय पाइने 
छैन। 

 

पररच्छेद–३ 

फिल्ड भत्ता व्र्िस्था 
५. फिल्ड भत्ता उपलब्ि हनेु कार्य 
देहार्का कार्यर्ा फिल्ड भत्ता उपलब्ि गराइनेछ– 
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(क) र्ोजना तथा कार्यक्रर्को अनगुर्न, धनरीक्षण तथा    
नापजाँच, 

(ख) लागत अनरु्ान तथा स्थलगत अध्र्र्न, 

(ग) धनर्ायण कार्यको प्राफिधिक परीक्षण, 

(घ) कृफष, पि,ु स्िास््र्, शिक्षा, खानेपानी तथा सार्ाशजक 
सेिा सम्बन्िी फिल्ड कार्य, 

(ङ) सार्ाशजक पररचालन तथा जनचेतनारू्लक कार्यक्रर्, 

(च) फिपद् तथा आपतकालीन व्र्िस्थापन, 

(छ) एकभन्दा बढी िडाको शजम्रे्िारी अन्तगयत गररने 
फिल्ड कार्य, 

(ज) कार्ायलर् बाफहर गई गररने स्िीकृत सेिा प्रिाह 
सम्बन्िी कार्य। 

६. फिल्ड भत्ताको दरः (१) फिल्ड भत्ताको दर गाउँ 
कार्यपाधलकाले सर्र्–सर्र्र्ा धनणयर् गरी धनिायरण गरेबर्ोशजर् 
हनेुछ। 

(२) दर धनिायरण गदाय बजेट, कार्यबोझ, भौगोधलक अिस्था, 
शजम्रे्िारी तथा फित्तीर् क्षर्ता फिचार गररनेछ। 

७. प्राफिधिक कर्यचारीको र्ाधसक फिल्ड भत्ताः (१) प्राफिधिक 
कर्यचारीलाई र्ाधसक आिारर्ा फिल्ड भत्ता उपलब्ि गराइनेछ। 

(२) र्ाधसक भत्ता प्राप्त गनय सम्बशन्ित कर्यचारीले एक 
र्फहनाधभत्र कम्तीर्ा सात फिल्ड ददन पूरा गरेको हनुपुनेछ। 

(३) सात फिल्ड ददन पूरा भएर्ा पूणय र्ाधसक भत्ता 
उपलब्ि हनेुछ। 

(४) सात फिल्ड ददनभन्दा कर् भए भत्ता उपलब्ि गराइने 
छैन। 
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(५) सात फिल्ड ददनभन्दा बढी भए पधन अधतररक्त भत्ता 
उपलब्ि गराइने छैन। 

(६) घर धबदा, पिय धबदा, धबरार्ी धबदा, काज तथा अन्र् 
धबदाको ददनलाई फिल्ड ददन गणना गररने छैन। 

८. अन्र् कर्यचारीको फिल्ड भत्ताः (१) अन्र् कर्यचारीलाई 
कार्यपाधलकाले तोकेको दैधनक दरर्ा फिल्ड भत्ता उपलब्ि 
गराइनेछ। 

(२) एक र्फहनार्ा अधिकतर् पाँच ददनसम्र् र्ात्र फिल्ड 
भत्ता उपलब्ि हनेुछ। 

(३) फिपद्, र्हार्ारी, फििेष अधभर्ान िा कार्यपाधलकाले 
घोषणा गरेको फििेष कार्यक्रर्को अिस्थार्ा कार्यपाधलकाले सीर्ा 
पररितयन गनय सक्नेछ। 

९. फिल्ड प्रधतिेदनः (१) प्राफिधिक कर्यचारीले र्ाधसक प्रधतिेदन 
अको र्फहनाको सात ददनधभत्र पेि गनुयपनेछ। 

(२) अन्र् कर्यचारीले कार्य सम्पन्न भएको पन्र ददनधभत्र 
प्रधतिेदन तथा दाबी पेि गनुयपनेछ। 

(३) सम्बशन्ित कार्ायलर् प्रर्खु िा िाखा प्रर्खुले र्फकन 
गरी प्रर्ाशणत गनुयपनेछ। 

१०. भकु्तानी व्र्िस्थाः (१) फिल्ड भत्ता र्ाधसक िा एकर्षु्ट 
रूपर्ा भकु्तानी गनय सफकनेछ। 

(२) भकु्तानी गदाय प्रचधलत कानून बर्ोशजर् कर कट्टी 
गररनेछ। 

११. दोहोरो सफुििा धनषेिः (१) एकै कार्य िा एकै अिधिका लाधग 
फिल्ड भत्ता र भ्रर्ण भत्ता एकसाथ प्राप्त गनय पाइने छैन। 
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(२) गाउँपाधलका के्षत्रधभत्र फिल्ड भत्ता प्राप्त गरेको कार्यका 
लाधग भ्रर्ण भत्ता उपलब्ि गराइने छैन। 

(३) गाउँपाधलका के्षत्र बाफहर काज, भ्रर्ण, ताधलर्, गोष्ठी, 
सेधर्नार िा बैठकर्ा खफटएको अिस्थार्ा प्रचधलत कानून बर्ोशजर् 
भ्रर्ण भत्ता उपलब्ि गराउन बािा पने छैन। 

१२. अधनर्धर्तता तथा कारबाहीः (१) झटु्टा फििरण पेि गरी भत्ता 
धलएको पाइएर्ा रकर् असलुउपर गररनेछ। 

(२) प्रचधलत कानून बर्ोशजर् फिभागीर् कारबाही गनय 
सफकनेछ। 

(३) कारबाही िा रकर् असलुउपर गनुय अशघ सम्बशन्ित 
कर्यचारीलाई सिाइ पेि गने अिसर प्रदान गररनेछ। 

 

 

पररच्छेद–४ 

फित्तीर् तथा अधभलेख व्र्िस्था 
१३. अधभलेख व्र्िस्थापनः (१) प्रिासन िाखाले फिल्ड आदेि, 

प्रधतिेदन तथा भकु्तानी अधभलेख सरुशक्षत राख्नछे। 

(२) अधभलेख कम्तीर्ा पाँच िषय सरुशक्षत राख्नपुनेछ। 

(३) तै्रर्ाधसक फििरण प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत सर्क्ष 
पेि गररनेछ। 

१४. खचयको स्रोतः (१) फिल्ड भत्ता स्िीकृत बजेटबाट भकु्तानी 
गररनेछ। 

(२) र्ोजना तथा कार्यक्रर् कार्ायन्िर्न, अनगुर्न, नापजाँच, 

प्राफिधिक परीक्षण तथा धनर्ायण व्र्िस्थापनर्ा प्रत्र्क्ष रूपर्ा खफटने 
प्राफिधिक कर्यचारीको फिल्ड भत्ता सम्बशन्ित र्ोजना िा 
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कार्यक्रर्को स्िीकृत कशन्टन्जेन्सी रकर्बाट, कशन्टन्जेन्सी खचय 
सम्बन्िी प्रचधलत कार्यफिधि, स्िीकृत लागत अनरु्ान तथा 
फिधनर्ोशजत बजेटको अिीनर्ा रही भकु्तानी गनय सफकनेछ। 

  (३) अन्र् कर्यचारीको फिल्ड भत्ता कशन्टन्जेन्सी रकर्बाट 
भकु्तानी गररने छैन। 

(४) बजेटभन्दा बढी फित्तीर् दाफर्त्ि धसजयना गररने छैन। 

१५. अनगुर्न तथा परीक्षणः प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृतले 
आिश्र्क अनगुर्न, परीक्षण तथा अधभलेख धनरीक्षण गनय सक्नेछ। 

 

 

पररच्छेद–५ 

फिफिि 

१६. अधिकार दाबी गनय नपाइनेः फिल्ड भत्ता प्राप्त गनुय कर्यचारीको 
स्ितः अधिकार र्ाधनने छैन। 

१७. संक्रर्णकालीन व्र्िस्थाः र्ो कार्यफिधि आधथयक िषय 
२०८२/०८३ देशख लागू हनेुछ। 

१८. बािा अड्काउ िुकाउने अधिकारः र्स कार्यफिधिको उद्देश्र्, 

भािना तथा रू्ल व्र्िस्थार्ा प्रधतकूल असर नपने गरी 
कार्यपाधलकाले आिश्र्क धनणयर् गरी कार्ायन्िर्नर्ा देशखएका बािा 
अड्काउ िुकाउन सक्नेछ। 

१९. खारेजी तथा बचाउः (१) र्स कार्यफिधिर्ा व्र्िस्था भएका 
फिषर्र्ा गाउँपाधलकाबाट र्सअशघ जारी भएका कुनै व्र्िस्था, 
धनणयर्, धनदेशिका िा कार्यफिधिका प्राििानहरू र्स कार्यफिधिसँग 
बाशझएको हदसम्र् स्ितः धनशरक्रर् हनेुछन।् 
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(२) र्स कार्यफिधिका कुनै व्र्िस्था प्रचधलत संघीर् िा 
प्रदेि कानूनसँग बाशझएर्ा त्र्स्तो व्र्िस्था बाशझएको हदसम्र् 
लागू हनेु छैन र सो फिषर्र्ा प्रचधलत संघीर् िा प्रदेि कानून 
बर्ोशजर् हनेुछ। 

(३) र्स कार्यफिधि प्रारम्भ हनुअुशघ प्रचधलत कानून तथा 
धनणयर्बर्ोशजर् भए गरेका कार् कारबाहीहरू र्सै 
कार्यफिधिबर्ोशजर् भए गरेको र्ाधननेछ। 
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अनसूुची–१ 

(दिा ३ सँग सम्बशन्ित) 
फिल्ड आदेि 

आदेि नं.: ............    धर्धत: ............ 
कर्यचारीको नार्: 
पद: 
िाखा/िडा: 
फिल्ड कार्यको फििरण: 
.................................... 

स्थान: 
.................................... 

अिधि: 
धर्धत .......... देशख .......... सम्र् 

उद्देश्र्: 
.................................... 

 

 

 

 

 

स्िीकृत गने अधिकारी: नार्: 
पद: 
हस्ताक्षर: 
धर्धत: 
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अनसूुची–२ 

(दिा ९ सँग सम्बशन्ित) 
फिल्ड प्रधतिेदन 

कर्यचारीको नार्: 
पद: 
िाखा/िडा: 
र्फहना: 
आधथयक िषय: 
क्र.सं. धर्धत स्थान कार्य फििरण फिल्ड सर्र् उपलशब्ि 

      
      
 

 

कुल फिल्ड ददन: ......... 
 

प्रधतिेदन पेि गने कर्यचारी 
नार्: 
हस्ताक्षर: 
धर्धत: 
प्रर्ाशणत गने नार्: 
पद: 
हस्ताक्षर: 
धर्धत: 
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अनसूुची–३ 

(दिा १३ सँग सम्बशन्ित) 
फिल्ड भत्ता अधभलेख रशजस्टर 

क्र.सं
. 

कर्यचारी
को नार् 

प
द 

र्फह
ना 

फि
ल्ड 
ददन 

भत्ता 
रक
र् 

भकु्ता
नी 
धर्धत 

कैफिर्
त 

        
        
        
राख्न ेिाखा:लेखा िाखा 
प्रर्ाशणत गने: 
िाखा प्रर्खु 

स्िीकृत गने: 
प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत 

 

 

 

 

आज्ञाले, 

गोपाल िाही 
प्रर्खु प्रिासकीर् अधिकृत 

 


