
 

 

 

शिवालय गाउँपाललका 

स्थानीय राजपत्र  

खण्डः १०          संखयाः ४           २०८३ जेष्ठ २९ 

भाग-२ 
शिवालय गाउँपाललका 

गाउँ काययपाललकाको कायायलयको  

सूचना  

 

ववद्यालय दिवा खाजा कायायन्वयन तथा व्यवस्थापन काययववलि, २०८३ 
(संिोलित) 

काययपाललका बैठकबाट स्वीकृत लिलत २०८३।०२।२७ 

प्रस्तावना: 
आिारभतू तहसम्िको शिक्षालाई गणुस्तरीय, सिावेिी, पोषणयकु्त तथा 
पहुँचयोग्य बनाउँिै ववद्याथीहरूको स्वास््य, पोषण अवस्था, लसकाइ 
उपलशधि र लनयलित उपशस्थलतिा सिुार ल्याउन, स्थानीय उत्पािनको 
उपयोग, कृषक–ववद्यालय सहकायय, साििुावयक सहभालगता तथा 
ववत्तीय पारिशियतासवहत ववद्यालय दिवा खाजा काययक्रिलाई 
व्यवशस्थत, प्रभावकारी र पररणाििखुी रूपिा सञ्चालन गनय वाञ्छनीय 
भएकोले, नेपाल सरकार, शिक्षा, ववज्ञान तथा प्रववलि िन्त्रालयद्वारा 



जारी “साििुावयक ववद्यालयिा दिवा खाजा िापिण्ड तथा सहजीकरण 
पशुस्तका, २०७६”को अिीनिा रही, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को िफा १०२ को उपिफा (२) ले दिएको अलिकार 
प्रयोग गरी शिवालय गाउँपाललकाले यो “ववद्यालय दिवा खाजा 
कायायन्वयन तथा व्यवस्थापन काययववलि, २०८३ (संिोलित)”तजुयिा 
गरी लाग ुगरेको छ। 

पररच्छेि–१ 

प्रारशम्भक 

 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ: 

(१) यस काययववलिको नाि “ववद्यालय दिवा खाजा कायायन्वयन तथा 
व्यवस्थापन काययववलि, २०८३ (संिोलित)”रहेकोछ। 

(२) यो काययववलि गाउँ काययपाललकाबाट स्वीकृत भएको लिलतिेशख 
लागू हनेुछ। 

(३) यो काययववलि शिवालय गाउँपाललका के्षत्रलभत्रका सबै साििुावयक 
ववद्यालय तथा प्रारशम्भक बाल ववकास केन्रिा लागू हनेुछ। 

(४) यो काययववलिको उद्देश्य ववपरीत हनेु कुनै पलन स्थानीय 
लनिेशिका स्वतः खारेज भएको िालननेछ। 

 

२. पररभाषा: 
ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा: 

(क) “दिवा खाजा”भन्नाले ववद्यालयिा ववद्याथीलाई दिइने 
पोषणयकु्त खाना वा खाजा सम्झनपुियछ। 

(ख) “ववद्यालय” भन्नाले शिवालय गाउँपाललका अन्तगयतका 
साििुावयक ववद्यालय तथा प्रारशम्भक बाल ववकास 
केन्र सम्झन ुपियछ। 



(ग) “ववद्याथी” भन्नाले दिवा खाजा काययक्रििा सिावेि हनेु 
बालबाललका सम्झन ुपियछ। 

(घ) “प्रिानाध्यापक” भन्नाले ववद्यालय प्रिखु वा शजम्िेवार 
शिक्षक सम्झन ुपियछ। 

(ङ) “सलिलत” भन्नाले िफा१७ बिोशजि गठन हनेु दिवा 
खाजा व्यवस्थापन सलिलत सम्झन ुपियछ। 

(च) “आपूलतयकताय” भन्नाले सहकारी संस्था, कृषक सिूह, फिय 
वा व्यशक्त सम्झन ुपियछ। 

 

पररच्छेि–२ 

उद्दशे्य तथा लशक्षत सिूह 

 

३. उद्दशे्यः यस काययववलिको उद्देश्य िेहाय बिोशजि हनेुछः 
(क) ववद्यालयिा ववद्याथीहरूको लनयलित उपशस्थलत अलभववृि 

गने। 

(ख) ववद्याथीहरूको पोषण तथा स्वास््य अवस्थािा सिुार 
गरी लसकाइ उपलशधि अलभववृि गने। 

(ग) ववद्यालय छाड्ने तथा कक्षा िोहोर् याउने िर न्यूनीकरण 
गने। 

(घ) स्थानीय स्तरिा उत्पादित कृवष उपजको उपयोग तथा 
बजारीकरणलाई प्रवियन गने। 

(ङ) बालबाललकाको िारीररक, िानलसक तथा बौविक 
ववकासिा सहयोग परु् याउने। 

(च) ववद्यालय, अलभभावक, सििुाय, सहकारी संस्था तथा 
कृषक सिूहबीच सहकायय र सिन्वय अलभववृि गने। 



(छ) स्थानीय उत्पािन, रोजगारी तथा आलथयक गलतववलिको 
प्रवियनिा टेवा परु् याउने। 

 

४. लशक्षत सिूहः यस काययववलि बिोशजि सञ्चालन हनेु ववद्यालय 
दिवा खाजा काययक्रिका लशक्षत सिूह िेहाय बिोशजि हनेुछन:्- 

(क) शिवालय गाउँपाललका अन्तगयत सञ्चाललत प्रारशम्भक बाल 
ववकास केन्र तथा आिारभतू तह (कक्षा ८ सम्ि) िा 
अध्ययनरत ववद्याथीहरू। 

(ख) दिवा खाजा काययक्रिका लालग खाद्य सािग्री उत्पािन, 

आपूलतय तथा व्यवस्थापनिा संलग्न स्थानीय कृषक, 

कृषक सिूह, कृवष फिय, सहकारी संस्था तथा अन्य 
आपूलतयकतायहरू। 

(ग) दिवा खाजा काययक्रिको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुिन 
तथा सहजीकरणिा संलग्न ववद्यालय व्यवस्थापन 
सलिलत, शिक्षक, अलभभावक तथा स्थानीय सििुाय। 

 

पररच्छेि–३ 

पोषण िापिण्ड तथा िेन ुव्यवस्था 
 

५. दिवा खाजाको पोषण िापिण्डः (१) ववद्यालय दिवा खाजा 
काययक्रि अन्तगयत उपलधि गराइने खाजा ववद्याथीहरूको पोषण 
अवस्थािा सिुार ल्याउने तथा स्वस्थ ववृि र ववकासिा सहयोग पगु्ने 
गरी राविय पोषण िापिण्ड अनरुूप हनुपुनेछ। 

(२) दिवा खाजािाफय त ववद्यालय उिेर सिूहका 
बालबाललकाहरूको िैलनक आवश्यक पोषण तथा ऊजायको कम्तीिा 
तीस प्रलतित पोषक तत्व प्राप्त हनेु व्यवस्था लिलाउनपुनेछ। 



(३) दिवा खाजािा आवश्यकताअनसुार काबोहाइडे्रट, प्रोवटन, 

शचल्लो पिाथय, लभटालिन तथा खलनज तत्व सिावेि भएको सन्तलुलत 
खाद्य सािग्री प्रयोग गनुयपनेछ। 

(४) दिवा खाजाका लालग प्रयोग गररने खाद्य सािग्री स्वच्छ, 

ताजा, सरुशक्षत तथा िानव स्वास््यका लालग उपयकु्त हनुपुनेछ। 

(५) दिवा खाजा तयारी तथा ववतरणका क्रििा खाद्य 
स्वच्छता तथा खाद्य सरुक्षासम्बन्िी प्रचललत िापिण्डको पालना 
गनुयपनेछ। 

(६) म्याि नाघेका, कुवहएका, िूवषत, गणुस्तरहीन तथा िानव 
स्वास््यिा प्रलतकूल असर पाने खाद्य पिाथय प्रयोग गनय पाइने छैन। 

(७) पूवयप्रिोलित (Processed), पत्र ु (Junk Food) तथा 
अत्यलिक ननु, शचनी वा शचल्लो पिाथययकु्त खाद्य सािग्रीलाई दिवा 
खाजाको रूपिा प्रयोग गनय पाइने छैन। 

 

६. खाद्य सिूह तथा सन्तलुन व्यवस्थाः (१) दिवा खाजािा राविय 
पोषण िापिण्ड तथा स्थानीय खाद्य उपलधितालाई आिार िानी 
सन्तलुलत आहार सलुनशित हनेु गरी िेहायका खाद्य सिूह सिावेि 
गनुयपनेछः 

(क) काबोहाइडे्रट सिूह, 

(ख) प्रोवटन सिूह, 

(ग) खलनजयकु्त खाद्य सिूह, 

(घ) लभटालिनयकु्त खाद्य सिूह, र 

(ङ) शचल्लो पिाथय सिूह। 

(२) दिवा खाजािा सिावेि गररने खाद्य सािग्री स्थानीय 
स्तरिा उपलधि, पोषणयकु्त, स्वच्छ तथा सरुशक्षत हनुपुनेछ। 



(३) दिवा खाजा तयार गिाय आवश्यक पोषण सन्तलुन 
कायि हनेु गरी ववलभन्न खाद्य सिूहको उपयकु्त संयोजन गनुयपनेछ। 

 

७. दिवा खाजा िेन ुलनिायण तथा कायायन्वयन व्यवस्थाः (१) ववद्यालय 
दिवा खाजाको साप्तावहक वा आवलिक िेन ु गाउँपाललकाले स्वीकृत 
गरेको अनसूुची–१ बिोशजि लागू गररनेछ। 

(२) िेन ु लनिायण तथा पररिाजयन गिाय िेहायका आिारहरू 
अवलम्बन गनुयपनेछः 

(क) स्थानीय स्तरिा उत्पादित खाद्य सािग्रीको 
उपलधिता, 
(ख) िौसिी खाद्य वस्तकुो उपयोग, 

(ग) पोषण सन्तलुन तथा खाद्य वववविता, 
(घ) लागत प्रभावकाररता तथा दिगोपना। 

(३) िेन ु लनिायण तथा पनुरावलोकनका क्रििा ववद्यालय 
व्यवस्थापन सलिलत, शिक्षक, अलभभावक, स्थानीय कृषक, सहकारी 
संस्था तथा सम्बशन्ित प्राववलिकहरूसँग आवश्यक पराििय तथा 
सिन्वय गनय सवकनेछ। 

(४) िेन ु गाउँपाललकाको शिक्षा िाखाको लसफाररसिा 
गाउँपाललकाबाट स्वीकृत गररनेछ। 

(५) िेनकुो कम्तीिा वषयिा एक पटक पनुरावलोकन गररनेछ 
र आवश्यकता अनसुार संिोिन गनय सवकनेछ। 

(६) पूवयप्रिोलित (Processed Food), पत्र ु (Junk Food) तथा 
िानव स्वास््यिा प्रलतकूल असर पाने खाद्य पिाथयलाई दिवा खाजाको 
रूपिा प्रयोग गनय पाइने छैन। 

 



८. साप्तावहक िेन ुप्रणालीः (१) दिवा खाजाको िेन ुसाप्तावहक रूपिा 
वववविता कायि हनेु गरी तयार र कायायन्वयन गररनेछ। 

(२) साप्तावहक िेनिुा पोषण सन्तलुन सलुनशित गनय िेहाय 
बिोशजिको न्यूनति संरचना अलनवायय रूपिा कायि गनुयपनेछः 

(क) कम्तीिा तीन दिन अन्नजन्य खाद्य सािग्री, 
(ख) कम्तीिा िईु दिन िाल तथा प्रोवटनयकु्त खाद्य 
सािग्री, र 

(ग) कम्तीिा िईु दिन फलफूल तथा तरकारीजन्य 
खाद्य सािग्री। 

(३) िेन ुस्थानीय स्तरिा उपलधि कृवष उत्पािनिा आिाररत 
हनुपुनेछ। 

(४) स्थानीय उपलधिता तथा िौसिी अवस्थालाई आिार 
िानी िेनिुा आवश्यक पररिाजयन गनय सवकनेछ, तर लनिायररत पोषण 
िापिण्डिा कुनै पलन प्रकारको किी गनय पाइने छैन। 

 

९. पोषण लनगरानी तथा गणुस्तर लनयन्त्रणः (१) ववद्यालयले दिवा 
खाजाको गणुस्तर तथा स्वच्छता सलुनशित गनय िैलनक रूपिा 
अलनवायय लनरीक्षण तथा परीक्षण गने व्यवस्था लिलाउनपुनेछ। 

(२) खाजा ववतरण अशघ प्रिानाध्यापक वा तोवकएको 
शजम्िेवार शिक्षकले अलनवायय रूपिा लनरीक्षण तथा स्वीकृलत प्रिान 
गनुयपनेछ। 

(३) कुनै पलन खाद्य सािग्री अस्वस्थ, िूवषत, म्याि नाघेको वा 
गणुस्तरहीन पाइएिा तत्काल प्रयोग रोक्का गरी सम्बशन्ित सािग्री नष्ट 
वा वफताय गने व्यवस्था लिलाउनपुनेछ। 



(४) गाउँपाललकाले आवश्यकता अनसुार अनगुिन तथा 
लनरीक्षणका लालग अनगुिन टोली खटाउन सक्नेछ। 

(५) अनगुिन तथा लनरीक्षणका क्रििा दिइएका 
लनिेिनहरूको पालना सम्बशन्ित ववद्यालयले अलनवायय रूपिा 
गनुयपनेछ। 

 

 

पररच्छेि–४ 

खररि तथा आपूलतय व्यवस्था 
१०. दिवा खाजा खररि प्रणालीः (१) दिवा खाजा काययक्रिका लालग 
आवश्यक खाद्य सािग्रीको खररि तथा आपूलतय व्यवस्था िेहाय 
बिोशजिका िोडेलिाफय त गररनेछः 

(क) ववद्यालय–आिाररत प्रत्यक्ष खररि िोडेल, 

(ख) सहकारी तथा कृषक सिूह आपूलतय िोडेल, र 

(ग) तेस्रो पक्ष (आपूलतयकताय/सप्लायसय) िाफय त आपूलतय 
िोडेल। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिका िोडेलिध्ये कुनै एक वा 
आवश्यकताअनसुार लिशित िोडेल अपनाउन सवकनेछ। 

(३) खररि तथा आपूलतय प्रवक्रयािा स्थानीय स्तरिा उत्पादित 
कृवष उपजलाई प्राथलिकता दिनपुनेछ। 

(४) खररि तथा आपूलतय सम्बन्िी सम्पूणय प्रवक्रया प्रचललत 
सावयजलनक खररि सम्बन्िी काननु तथा गाउँपाललकाको आलथयक 
काययववलि अनसुार सञ्चालन गररनेछ। 

 



१०.१ ववद्यालय–आिाररत खररि िोडेलः (१) ववद्यालयले दिवा 
खाजा काययक्रिका लालग आवश्यक खाद्य सािग्री प्रचललत काननुको 
अिीनिा रही स्वयं खररि गनय सक्नेछ। 

(२) खररि कायय गिाय िेहायका प्रवक्रया अलनवायय रूपिा 
पालना गनुयपनेछः 

(क) वावषयक आवश्यकता पवहचान तथा लनिायरण गने, 

(ख) बजार िूल्य ववश्लषेण गने, 

(ग) प्रलतस्पिायत्िक तथा पारििी िरिा खररि गने, र 

(घ) खररिसँग सम्बशन्ित लबल, भौचर तथा अन्य 
आवश्यक कागजात संलग्न गने। 

(३) यस उपिफािा उल्लेशखत खररि कायय प्रचललत 
सावयजलनक खररि ऐन, २०६३ तथा सावयजलनक खररि लनयिावली, 
२०६४ बिोशजि सञ्चालन गररनेछ। 

 

१०.२ सहकारी तथा कृषक सिूह आपूलतय िोडेलः (१) गाउँपाललकाले 
सूचीकरण गरेका सहकारी संस्था तथा कृषक सिूहबाट दिवा 
खाजाका लालग आवश्यक खाद्य सािग्री आपूलतय गररनेछ। 

(२) आपूलतय सम्झौता अनसूुची–२ बिोशजि गररनेछ। 

(३) आपूलतयकतायले िेहायका ितयहरू अलनवायय रूपिा पालना 
गनुयपनेछः 

(क) स्थानीय उत्पािनलाई प्राथलिकता दिने, 

(ख) तोवकएको गणुस्तर िापिण्ड कायि गने, 

(ग) लनिायररत सियलभत्र आपूलतय गने, र 

(घ) सम्झौतािा उल्लेशखत िूल्यभन्िा बढी नललने। 



(४) आपूलतयकतायको काययसम्पािन सन्तोषजनक नभएिा 
प्रचललत काननु बिोशजि सम्झौता रद्द गनय सवकनेछ। 

 

१०.३ तेस्रो पक्ष आपूलतय िोडेलः (१) आवश्यकताको आिारिा खलुा 
प्रलतस्पिायिाफय त तेस्रो पक्ष आपूलतयकताय छनोट गनय सवकनेछ। 

(२) आपूलतयकताय छनोट गिाय प्रचललत सावयजलनक खररि 
सम्बन्िी काननु बिोशजि बोलपत्र वा कोटेिन प्रवक्रया अपनाइनेछ। 

(३) आपूलतय गररने खाद्य सािग्रीको गणुस्तर परीक्षण तथा 
स्वीकृलत भएपलछ िात्र आपूलतय स्वीकार गररनेछ। 

(४) गणुस्तरहीन वा िापिण्ड ववपरीत सािग्री आपूलतय भएिा 
सो सािग्री अस्वीकार गनय सवकनेछ। 

 

११. आपूलतयकताय छनोट तथा सूचीकरणः (१) गाउँपाललकाले दिवा 
खाजा काययक्रिका लालग आवश्यक खाद्य सािग्री आपूलतयका लालग 
योग्य आपूलतयकतायको सूचीकरण गनेछ। 

(२) आपूलतयकताय सूचीकरणका आिारहरू िेहाय बिोशजि हनेुछन:् 
(क) प्रचललत काननु बिोशजि िताय प्रिाणपत्र भएको, 
(ख) स्थानीय उत्पािन तथा आपूलतय क्षिता रहेको, 
(ग) गणुस्तरयकु्त आपूलतय सम्बन्िी अनभुव भएको, र 

(घ) आवश्यक ववत्तीय तथा प्राववलिक क्षिता 
भएको। 

(३) सूचीकरणिा सिावेि नभएका आपूलतयकतायबाट लनयलित 
आपूलतय गररने छैन। तर आपतकालीन अवस्था वा वविेष पररशस्थलतिा 
गाउँपाललकाको स्वीकृलतिा आपूलतय गनय सवकनेछ। 

 



१२. खाद्य सािग्रीको गणुस्तर िापिण्डः (१) दिवा खाजा 
काययक्रिका लालग आपूलतय गररने सबै खाद्य सािग्री स्वच्छ, ताजा, 
सरुशक्षत तथा िानव उपभोग योग्य हनुपुनेछ। 

(२) िेहायका खाद्य सािग्री आपूलतयका लालग अस्वीकृत 
गररनेछः 

(क) म्याि नाघेका, 
(ख) कुवहएका, लबलग्रएका वा िूवषत, 

(ग) रसायनयकु्त, ववषाक्त वा िानव स्वास््यिा 
प्रलतकूल असर पाने खाद्य पिाथय। 

(३) ववद्यालयले आपूलतय गररएका खाद्य सािग्रीको गणुस्तर 
परीक्षण तथा स्वीकृलत गने अलिकार राख्नछे। 

(४) आवश्यक परेिा गाउँपाललकाले सम्बशन्ित प्राववलिक, 

स्वास््यकिी वा सरोकारवाला लनकायिाफय त गणुस्तर परीक्षण 
गराउन सक्नेछ। 

 

१३. आपूलतय प्रवक्रया तथा ढुवानी व्यवस्थाः (१) आपूलतयकतायले 
ववद्यालयको िाग अनसुार दिवा खाजाका लालग आवश्यक खाद्य 
सािग्री तोवकएको सियलभत्र अलनवायय रूपिा आपूलतय गनुयपनेछ। 

(२) खाद्य सािग्रीको ढुवानी गिाय खाद्य स्वच्छता, सरुक्षा तथा 
गणुस्तर कायि हनेु गरी उपयकु्त प्याकेशजङ तथा सरुशक्षत ढुवानी 
व्यवस्था गनुयपनेछ। 

(३) कुनै कारणवि आपूलतय वा ढुवानीिा वढलाइ हनेु अवस्था 
उत्पन्न भएिा आपूलतयकतायले सोको ललशखत जानकारी सम्बशन्ित 
ववद्यालयलाई अलग्रि रूपिा उपलधि गराउनपुनेछ। 



(४) आपूलतयकतायले लनरन्तर रूपिा वढलाइ गने वा 
गणुस्तरहीन सािग्री आपूलतय गने कायय गरेिा प्रचललत काननु तथा 
सम्झौता ितय बिोशजि सम्झौता रद्द गनय सवकनेछ। 

(५) ढुवानी तथा आपूलतय प्रवक्रयािा लापरबाही वा सम्झौता 
उल्लङ्घन भएको ठहर भएिा गाउँपाललकाले आवश्यक कारबाही गनय 
सक्नेछ। 

 

१४. िूल्य लनिायरण तथा भकु्तानी प्रवक्रयाः (१) दिवा खाजा काययक्रि 
अन्तगयत आपूलतय गररने खाद्य सािग्रीको िूल्य लनिायरण आपूलतयकताय र 
ववद्यालय/गाउँपाललकाबीच आपसी सम्झौताका आिारिा लनिायरण 
गररनेछ। 

(२) िूल्य लनिायरण गिाय स्थानीय बजार िरलाई आिार 
िालननेछ र अत्यलिक वा अस्वाभाववक िूल्य अन्तर हनु नपाउने 
व्यवस्था लिलाइनेछ। 

(३) भकु्तानी प्रवक्रया िेहाय बिोशजि सञ्चालन गररनेछः 
(क) आपूलतयकतायले िालसक वा चौिालसक आिारिा 
लबल/बीजक पेि गने, 

(ख) सम्बशन्ित ववद्यालयले लबल/बीजकको 
प्रिाणीकरण गने, 

(ग) गाउँपाललकाको शिक्षा िाखाबाट आवश्यक जाँच 
तथा स्वीकृलत प्रिान गररने, 

(घ) स्वीकृत भकु्तानी सम्बशन्ित ववद्यालयको बैंक 
खातािाफय त गररने। 

(४) आवश्यक कागजात तथा प्रवक्रया पूरा नभई कुनै पलन 
प्रकारको भकु्तानी गररने छैन। 



(५) िूल्य, पररिाण तथा गणुस्तरसम्बन्िी वववािको अवस्था 
उत्पन्न भएिा गाउँपाललकाले आवश्यक लनणयय गनेछ। 

 

१५. सम्झौता तथा काययसम्पािन िूल्याङ्कनः (१) दिवा खाजा 
काययक्रिका लालग छनोट भएका प्रत्येक आपूलतयकतायसँग अलनवायय 
रूपिा ललशखत सम्झौता गररनेछ। 

(२) सम्झौतािा िेहायका ववषयहरू स्पष्ट रूपिा सिावेि 
हनुपुनेछः 

(क) आपूलतय गररने वस्त ुतथा पररिाण, 

(ख) िूल्य तथा भकु्तानी ितयहरू, 

(ग) गणुस्तर िापिण्ड, 

(घ) आपूलतय सिय तथा आवलिकता, 
(ङ) सम्झौता उल्लङ्घन भएिा लागू हनेु िण्ड तथा 
कारबाही व्यवस्था। 

(३) आपूलतयकतायको काययसम्पािन गणुस्तर, सियपालना, 
आपूलतय लनरन्तरता तथा सम्झौता ितयको पालना आिारिा लनयलित 
रूपिा िूल्याङ्कन गररनेछ। 

(४) काययसम्पािन सन्तोषजनक नभएको, सम्झौता ितय 
उल्लङ्घन भएको वा गणुस्तर कायि नभएको अवस्थािा प्रचललत 
काननु तथा सम्झौता बिोशजि सम्झौता रद्द गनय सवकनेछ। 

(५) काययसम्पािन िूल्याङ्कनको आिार, प्रवक्रया तथा िापिण्ड 
गाउँपाललकाले लनिायरण गरे बिोशजि हनेुछ। 

 

पररच्छेि–५ 

खाजा तयारी तथा ववतरण व्यवस्था 
 



१६. खाजा तयारी व्यवस्थाः (१) ववद्यालयिा दिवा खाजा तयारी तथा 
ववतरण कायय िेहाय बिोशजिका कुनै एक वा लिशित प्रणालीिाफय त 
सञ्चालन गररनेछः 

(क) ववद्यालयिा काययरत सहयोगी कियचारीिाफय त, 

(ख) आिा सिूह वा अलभभावक सिूहिाफय त, 

(ग) स्वयंसेवक भान्से पररचालनिाफय त, 

(घ) आवश्यक परेिा करार सेवािा भान्से कियचारी 
लनयकु्त गरी। 

 

१६.१ भान्से व्यवस्थापनः (१) प्रत्येक ववद्यालयले दिवा खाजा तयारी 
तथा व्यवस्थापनका लालग शजम्िेवार भान्से तोक्नपुनेछ। 

(२) भान्सेले आफ्नो शजम्िेवारी अन्तगयत िेहायका काययहरू 
अलनवायय रूपिा पूरा गनुयपनेछः  

(क) स्वच्छ, सरुशक्षत तथा गणुस्तरीय खाना तयारी 
गने, 

(ख) लनिायररत सियलभत्र खाजा तयारी तथा ववतरणका 
लालग तयार गने, 

(ग) भान्सा तथा भण्डारण स्थलको लनयलित 
सरसफाइ तथा स्वच्छता कायि गने, 

(घ) खाद्य सािग्रीको सरुशक्षत भण्डारण तथा संरक्षण 
गने। 

(३) स्वयंसेवक भान्सेको सेवा उपयोग गररएको अवस्थािा 
गाउँपाललकाको लनणयय अनसुार प्रोत्साहन रकि उपलधि गराउन 
सवकनेछ। 



(४) भान्से व्यवस्थापन गिाय खाद्य स्वच्छता तथा स्वास््य 
सरुक्षासम्बन्िी प्रचललत िापिण्ड अलनवायय रूपिा पालना गनुयपनेछ। 

 

१७. खाद्य सरुक्षा तथा स्वच्छता व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा तयारी, 
भण्डारण तथा ववतरण काययका क्रििा अलनवायय रूपिा खाद्य 
स्वच्छता तथा सरुक्षा िापिण्डको पूणय पालना गनुयपनेछ। 

(२) खाजा तयारी तथा ववतरणका क्रििा िेहायका स्वच्छता 
सम्बन्िी काययहरू अलनवायय रूपिा पालन गनुयपनेछः 

(क) खाना पकाउन ुअशघ साबनुपानीले हात राम्रोसँग 
िनेु, 

(ख) सरुशक्षत तथा स्वच्छ पानी िात्र प्रयोग गने, 

(ग) सफा तथा सरुशक्षत भाँडाकँुडा प्रयोग गने, 

(घ) काँचो र पकाइएको खाद्य सािग्री छुट्टाछुटै्ट राख्न े
तथा प्रयोग गने। 

(३) िेहायका अवस्थाका खाद्य सािग्री दिवा खाजाका रूपिा 
प्रयोग गनय पाइने छैनः 

(क) म्याि नाघेका वा उपभोग अयोग्य सािग्री, 
(ख) िूवषत, लबलग्रएको वा िगुयशन्ित खाद्य पिाथय, 
(ग) लािो सियसम्ि खलुा राखी संक्रिणको जोशखि 
भएको खाना। 

(४) खाद्य सरुक्षा तथा स्वच्छता िापिण्ड उल्लङ्घन भएको 
पाइएिा सम्बशन्ित शजम्िेवार व्यशक्त वा संस्थािालथ प्रचललत काननु 
तथा सम्झौता बिोशजि आवश्यक कारबाही गनय सवकनेछ। 

 



१८. पानी तथा सरसफाइ व्यवस्थाः (१) ववद्यालयले दिवा खाजा 
काययक्रिका लालग सरुशक्षत तथा स्वच्छ वपउने पानीको अलनवायय 
व्यवस्था गनुयपनेछ। 

(२) प्रयोग गररने वपउने पानी वफल्टर गररएको वा उिालेर 
िात्र प्रयोग गनुयपनेछ। 

(३) ववद्यालय पररसर तथा वविेषगरी भान्सा के्षत्र लनयलित 
रूपिा सरसफाइ गरी स्वच्छता कायि गनुयपनेछ। 

(४) प्रत्येक ववद्यालयिा ववद्याथी तथा सम्बशन्ित कियचारीका 
लालग हात िनेु स्थान अलनवायय रूपिा व्यवस्था गनुयपनेछ। 

(५) सरसफाइ तथा स्वच्छता व्यवस्थाको लनयलित अनगुिन 
ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलत तथा सम्बशन्ित शिक्षकले गनुयपनेछ। 

१९. खाजा ववतरण व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा ववतरण कायय 
शिक्षकको प्रत्यक्ष लनगरानी तथा शजम्िेवारीिा सञ्चालन गररनेछ। 

(२) खाजा ववतरण प्रवक्रया िेहाय बिोशजि सञ्चालन गररनेछः 
(क) भान्साबाट तयार भएको खाजाको प्रारशम्भक 

लनरीक्षण तथा परीक्षण गररने, 

(ख) खाजा उपयकु्त, सरुशक्षत तथा उपभोग योग्य 
रहेको प्रिाशणत भएपलछ िात्र ववतरण सरुु 
गररने, 

(ग) ववतरण कायय साना कक्षाबाट सरुु गरी क्रििः 
िालथल्लो कक्षातफय  क्रिबि रूपिा गररने। 

(३) खाजा ववतरणका क्रििा कुनै पलन प्रकारको जातीय, 

लैवङ्गक, सािाशजक, िालियक वा अन्य कुनै प्रकारको भेिभाव गनय पाइने 
छैन। 



(४) खाजा ववतरणका क्रििा अनपुशस्थत रहेका 
ववद्याथीहरूको अलभलेख लनयलित रूपिा राख्नपुनेछ। 

(५) खाजा ववतरण तथा उपभोग सम्बन्िी वववरण ववद्यालयले 
आवश्यक अलभलेख (रेकडय) िा अद्यावलिक गनुयपनेछ। 

 

२०. गणुस्तर परीक्षण तथा शजम्िेवारी व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा 
ववतरण गनुय अशघ प्रिानाध्यापक वा तोवकएको शजम्िेवार शिक्षकले 
अलनवायय रूपिा खाजाको गणुस्तर परीक्षण तथा लनरीक्षण गनुयपनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजि परीक्षण गिाय िेहायका 
पक्षहरूको जाँच गनुयपनेछः 

(क) खाद्य पिाथयको गन्ि तथा अवस्था, 
(ख) ताजापन तथा उपभोग योग्य अवस्था, 
(ग) उशचत रूपिा पकाइएको वा तयार गररएको 
अवस्था, 
(घ) खाद्य स्वच्छता तथा सरसफाइको अवस्था। 

(३) परीक्षणका क्रििा कुनै पलन खाद्य सािग्री गणुस्तरहीन, 

िूवषत वा उपभोग अयोग्य पाइएिा तत्काल सो सािग्रीको ववतरण 
रोक्का गनुयपनेछ। 

(४) गणुस्तरहीन सािग्री आपूलतय भएको पाइएिा सम्बशन्ित 
आपूलतयकताय तथा शजम्िेवार पक्षलाई जानकारी गराई आवश्यक 
कारबाहीका लालग गाउँपाललकािा लसफाररस गनय सवकनेछ। 

(५) खाद्य गणुस्तर परीक्षण तथा स्वीकृलत सम्बन्िी 
शजम्िेवारी ववद्यालय प्रिासनको अलनवायय िावयत्व हनेुछ। 

 



२१. खाजा सिय व्यवस्थापनः (१) ववद्यालयले िैलनक पाठ्यक्रि 
तथा ववद्यालय सियताललकािा सिावेि हनेु गरी दिवा खाजा सिय 
स्पष्ट रूपिा लनिायरण गनुयपनेछ। 

(२) दिवा खाजा सिय लनिायरण गिाय शिक्षण लसकाइ 
वक्रयाकलापिा कुनै प्रकारको प्रलतकूल असर नपने गरी उपयकु्त 
सिय व्यवस्थापन गनुयपनेछ। 

(३) खाजा सिय व्यवस्थापन तथा कायायन्वयन सम्बन्िी 
वववरण ववद्यालयको वावषयक तथा िालसक कायययोजनािा सिावेि 
गनुयपनेछ। 

२२. अलभभावक तथा सििुाय सहभालगताः (१) दिवा खाजा 
काययक्रिको प्रभावकारी सञ्चालन तथा व्यवस्थापनका लालग 
अलभभावक, आिा सिूह तथा स्थानीय सििुायको सवक्रय सहभालगता 
सलुनशित गररनेछ। 

(२) आवश्यकताअनसुार अलभभावकहरूले पालो प्रणाली वा 
अन्य उपयकु्त ववलििाफय त खाजा तयारी, व्यवस्थापन तथा ववतरण 
काययिा सहयोग गनय सक्नेछन।् 

(३) अलभभावक तथा सििुाय सहभालगता सम्बन्िी काययहरू 
ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलतको सिन्वयिा सञ्चालन गररनेछ। 

 

२३. आपतकालीन व्यवस्थाः (१) आपूलतयकतायबाट सियिै खाद्य 
सािग्री आपूलतय हनु नसकेको अवस्थािा ववद्यालयले अस्थायी 
वैकशल्पक व्यवस्था गनय सक्नेछ। 

(२) आपतकालीन पररशस्थलतिा स्थानीय स्तरिा उपलधि 
सरुशक्षत तथा उपयकु्त खाद्य स्रोतको उपयोग गनय सवकनेछ। 



(३) उपिफा (१) र (२) बिोशजि गररएको आपतकालीन 
व्यवस्थाको जानकारी तथा वववरण यथािीघ्र गाउँपाललकािा पेि गरी 
अनिुोिन गराउनपुनेछ। 

(४) आपतकालीन व्यवस्थाको िरुुपयोग हनु नपाउने गरी 
सम्बशन्ित ववद्यालय शजम्िेवार रहनेछ। 

 

 

पररच्छेि–६ 

ववत्तीय व्यवस्था तथा रकि लनकासा 
 

२४. ववत्तीय व्यवस्थाको आिारः (१) दिवा खाजा काययक्रि 
सञ्चालनका लालग नेपाल सरकारबाट प्राप्त अनिुान, प्रिेि सरकारको 
सहयोग तथा स्थानीय तहबाट ववलनयोशजत बजेट प्रिखु ववत्तीय 
स्रोतका रूपिा रहनेछ। 

(२) काययक्रिको सम्पूणय ववत्तीय व्यवस्थापन पारििी, 
उत्तरिायी, लितव्ययी तथा प्रचललत लेखा तथा लेखापरीक्षण 
प्रणालीअनरुूप सञ्चालन गनुयपनेछ। 

(३) काययक्रिसँग सम्बशन्ित सम्पूणय आलथयक कारोबार 
अलनवायय रूपिा बैंक खाता िाफय त िात्र सञ्चालन गररनेछ; नगि 
कारोबार गनय पाइने छैन। 

 

२५. रकि लनकासा प्रवक्रयाः (१) गाउँपाललकाले दिवा खाजा 
काययक्रि अन्तगयत ववद्यालयहरूलाई आवश्यक रकि चौिालसक 
रूपिा लनकासा गनेछ। 

(२) रकि लनकासा गिाय िेहायका आिारहरू अलनवायय रूपिा 
पूरा भएको हनुपुनेछः 



(क) ववद्याथी भनाय तथा अद्यावलिक वववरण, 

(ख) लनयलित उपशस्थलत वववरण, 

(ग) अशघल्लो चौिालसकको खचय फर्छ्यौट वववरण, 

(घ) काययक्रि कायायन्वयन तथा प्रगलत प्रलतवेिन। 

(३) प्रथि चौिालसक लनकासाका लालग उपिफा (२) को 
खण्ड (ग) र (घ) लागू हनेु छैन। 

(४) रकि लनकासा प्रवक्रया िेहाय बिोशजि सम्पन्न गररनेछः 
(क) सम्बशन्ित ववद्यालयले अनसूुची–३ 

बिोशजि िाग फाराि भरर शिक्षा िाखािा 
पेि गने, 

(ख) शिक्षा िाखाले प्राप्त वववरणको जाँच तथा 
लसफाररस गने 

(ग) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृतबाट अशन्ति 
स्वीकृलत प्रिान गररने, 

(घ) स्वीकृत रकि सम्बशन्ित ववद्यालयको बैंक 
खातािा लनकासा गररने। 

 

२६. खचय फर्छ्यौट व्यवस्थाः (१) प्रत्येक चौिालसक सिाप्त भएपलछ 
सम्बशन्ित ववद्यालयले दिवा खाजा काययक्रिसँग सम्बशन्ित सम्पूणय 
खचय वववरण तथा फर्छ्यौट अलनवायय रूपिा गाउँपाललकािा पेि 
गनुयपनेछ। 

(२) खचय फर्छ्यौट गिाय िेहायका कागजातहरू अलनवायय 
रूपिा संलग्न गनुयपनेछः 

(क) लबल, बीजक तथा भौचर, 

(ख) आपूलतय तथा खररि सम्झौता, 



(ग) ववद्याथी उपशस्थलत वववरण, 

(घ) खाजा ववतरण सम्बन्िी अलभलेख। 

(३) उपिफा (२) बिोशजि खचय फर्छ्यौट नभएसम्ि 
सम्बशन्ित ववद्यालयलाई अको वकस्ता रकि लनकासा गररने छैन। 

(४) खचय वववरण तथा कागजातको सत्यता तथा ििुताका 
लालग ववद्यालय प्रिखु शजम्िेवार रहनेछ। 

 

२७. िौज्िात तथा सिायोजन व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा काययक्रि 
अन्तगयत बाँकी रहेको रकि तथा खाद्य सािग्रीलाई िौज्िातका 
रूपिा अलभलेख गरी सरुशक्षत रूपिा व्यवस्थापन गनुयपनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको िौज्िात रकि आगािी 
चौिालसक लनकासािा सिायोजन गररनेछ। 

(३) काययक्रिसँग सम्बशन्ित कुनै पलन अनावश्यक खचय, 
िोहोरो भकु्तानी वा अलनयलित आलथयक कारोबार गनय पाइने छैन। 

(४) िौज्िात व्यवस्थापन तथा सिायोजनको लनयलित 
अनगुिन ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलत तथा गाउँपाललकाको शिक्षा 
िाखाले गनेछ। 

 

२८. लेखा तथा अलभलेख प्रणालीः (१) प्रत्येक ववद्यालयले दिवा 
खाजा काययक्रिसँग सम्बशन्ित छुटै्ट तथा स्पष्ट लेखा प्रणाली सञ्चालन 
गनुयपनेछ। 

(२) ववद्यालयले दिवा खाजा काययक्रिका लालग िेहाय 
बिोशजिका अलभलेखहरू अलनवायय रूपिा व्यवशस्थत रूपिा 
राख्नपुनेछः 

(क) आम्िानी तथा खचय खाता, 
(ख) स्टक रशजस्टर (खाद्य सािग्री तथा िौज्िात 



वववरण), 
(ग) ववद्याथी उपशस्थलत रशजस्टर, 

(घ) खाजा ववतरण अलभलेख। 

(३) उपिफा (२) बिोशजिका अलभलेखहरू लनयलित रूपिा 
अद्यावलिक, सरुशक्षत तथा लेखापरीक्षण योग्य हनेु गरी व्यवस्थापन 
गनुयपनेछ। 

(४) लेखा तथा अलभलेख व्यवस्थापनको ििुता तथा 
पूणयताको शजम्िेवारी सम्बशन्ित ववद्यालय प्रिखुको रहनेछ। 

 

२९. सािाशजक परीक्षणः (१) प्रत्येक ववद्यालयले दिवा खाजा 
काययक्रिको पारिशियता, प्रभावकाररता तथा उत्तरिावयत्व सलुनशित गनय 
वावषयक रूपिा सािाशजक परीक्षण (Social Audit) गनुयपनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको सािाशजक परीक्षणिा 
िेहायका सरोकारवालाहरूको अलनवायय सहभालगता सलुनशित गनुयपनेछः 

(क) अलभभावक प्रलतलनलि, 

(ख) शिक्षक प्रलतलनलि, 

(ग) स्थानीय तहका जनप्रलतलनलि, 

(घ) स्थानीय सििुायका सिस्यहरू। 

(३) सािाशजक परीक्षणबाट प्राप्त लनष्कषय तथा प्रलतवेिन 
आवश्यक सिुारका लालग गाउँपाललकाको शिक्षा िाखािा अलनवायय 
रूपिा पेि गनुयपनेछ। 

(४) सािाशजक परीक्षण प्रलतवेिनका आिारिा काययक्रि 
सिुार तथा व्यवस्थापनिा आवश्यक लनणयय गनय सवकनेछ। 

 



३०. लेखा परीक्षण व्यवस्थाः (१) प्रत्येक ववद्यालयिा सञ्चालन हनेु 
दिवा खाजा काययक्रिको लेखा परीक्षण प्रचललत काननु बिोशजि 
िान्यता प्राप्त लेखापरीक्षकबाट अलनवायय रूपिा गररनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजि गररएको लेखा परीक्षण प्रलतवेिन 
सम्बशन्ित ववद्यालयले शिक्षा िाखािा अलनवायय रूपिा पेि गनुयपनेछ। 

(३) लेखा परीक्षणको क्रििा कुनै पलन प्रकारको 
अलनयलितता, अपचलन वा लनयिववपरीत खचय िेशखएिा प्रचललत 
काननु तथा सम्झौता बिोशजि आवश्यक कारबाही गररनेछ। 

(४) लेखा परीक्षण प्रलतवेिनका आिारिा आवश्यक 
सिुारात्िक तथा प्रिासलनक लनणयय गनय सवकनेछ। 

 

३१. ववत्तीय अनिुासन व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा काययक्रिका लालग 
ववलनयोशजत वा प्राप्त रकिको कुनै पलन प्रकारको िरुुपयोग गनय पाइने 
छैन। 

(२) सबै प्रकारका खचय अलनवायय रूपिा ववलिसम्ित 
कागजात, लबल, भौचर तथा प्रिाण सवहत िात्र गनुयपनेछ। 

(३) काययक्रिसँग सम्बशन्ित रकि तोवकएको प्रयोजन बाहेक 
अन्य कुनै उद्देश्यका लालग प्रयोग गनय पाइने छैन। 

(४) उपिफा (१), (२) वा (३) ववपरीत कायय भएको 
पाइएिा िेहाय बिोशजिका कारबाहीहरू गनय सवकनेछः 

(क) असलु उपर, 

(ख) रकि लनकासा रोक्का, 
(ग) शजम्िेवार व्यशक्त वा संस्थािालथ प्रचललत काननु 

तथा सम्झौता बिोशजि ववभागीय/प्रिासलनक 
कारबाही। 



(५) ववत्तीय अनिुासन उल्लङ्घन भएको अवस्थािा सम्बशन्ित 
शजम्िेवार अलिकारी तथा संस्थाले सम्पूणय जवाफिेवहता वहन 
गनुयपनेछ। 

 

 

पररच्छेि–७ 

संस्थागत संरचना तथा व्यवस्थापन सलिलत 

३२. दिवा खाजा व्यवस्थापन सलिलत गठनः (१) ववद्यालय दिवा 
खाजा काययक्रिको नीलत लनिायण, सिन्वय, अनगुिन तथा सिग्र 
व्यवस्थापनका लालग गाउँपाललकास्तरीय दिवा खाजा व्यवस्थापन 
सलिलत रहनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको सलिलतको गठन िेहाय 
बिोशजि हनेुछः 

(क) गाउँपाललका उपाध्यक्ष – अध्यक्ष 

(ख) सािाशजक ववकास सलिलतका संयोजक 
–             
 सिस्य 

(ग) प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत –  
     
 सिस्य 

(घ) सम्बशन्ित के्षत्रका िईु जना शिक्षक 
प्रलतलनलि (अलनवायय रूपिा एक जना िवहला) 
–     सिस्य 

(ङ) स्वास््य िाखा प्रिखु –  सिस्य 

(च) कृवष िाखा प्रिखु –  सिस्य 

(छ) िवहला तथा बालबाललका िाखा प्रिखु  



सिस्य 

(ज) वडा अध्यक्षहरू िध्येबाट गाउँपाललकाले 
तोकेको एक जना – सिस्य 

(झ) ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलत अध्यक्षहरू 
िध्येबाट गाउँपाललकाले तोकेको एक जना 
–      सिस्य 

(ञ) शिक्षा, यवुा तथा खेलकुि िाखा प्रिखु 
–                   सिस्य सशचव 

(३) उपिफा (२) बिोशजि गठन भएको सलिलतले 
आवश्यकता अनसुार उप–सलिलत वा काययिल गठन गनय सक्नेछ। 

(४) सलिलतको बैठक, लनणयय प्रवक्रया तथा काययसञ्चालन 
सम्बन्िी व्यवस्था सलिलतले आफैं  लनिायरण गरे बिोशजि हनेुछ। 

३३. सलिलतको काि, कतयव्य र अलिकारः (१) दिवा खाजा 
व्यवस्थापन सलिलतको प्रिखु काि, कतयव्य र अलिकार िेहाय 
बिोशजि हनेुछः 

(क) दिवा खाजा काययक्रिसम्बन्िी नीलत, िापिण्ड 
तथा काययनीलत लनिायण गने, 

(ख) वावषयक काययक्रि तथा बजेट प्रस्ताव स्वीकृत 
गने, 

(ग) साप्तावहक तथा वावषयक िेन ुप्रणाली अनिुोिन 
गने, 

(घ) काययक्रिको अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा सिीक्षा 
गने, 

(ङ) आवश्यक सिन्वय गने तथा िेशखएका सिस्या 
सिािान गने। 



(२) सलिलतले कायय सम्पािनका लालग आवश्यकताअनसुार 
उपसलिलत वा काययिल गठन गनय सक्नेछ। 

(३) सलिलतले गरेका लनणययहरूको कायायन्वयन सम्बशन्ित 
लनकायहरूले अलनवायय रूपिा गनुयपनेछ। 

 

३४. बैठक व्यवस्थाः (१) सलिलतको बैठक कम्तीिा प्रत्येक 
चौिालसकिा एक पटक बस्नेछ। 

(२) आवश्यकताअनसुार अध्यक्षले वविेष बैठक आह्वान गनय 
सक्नेछ। 

(३) सलिलतको बैठकको गणपूरक संखया कुल सिस्य 
संखयाको कम्तीिा पचास प्रलतित (५०%) हनेुछ। 

(४) बैठकिा उपशस्थत सिस्यहरूको बहिुतबाट लनणयय 
गररनेछ। 

(५) ित बराबर भएिा अध्यक्षले लनणाययक ित प्रयोग 
गनेछ। 

 

३५. ववद्यालयस्तरीय दिवा खाजा सलिलत व्यवस्थाः (१) प्रत्येक 
ववद्यालयिा दिवा खाजा काययक्रिको सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
सहजीकरणका लालग ववद्यालयस्तरीय दिवा खाजा सलिलत रहनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको सलिलतको गठन िेहाय 
बिोशजि हनेुछः 

(क) प्रिानाध्यापक – अध्यक्ष 

(ख) ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलतको अध्यक्षले 
तोकेको सलिलतको सिस्य प्रलतलनलि – सिस्य 

(ग) अलभभावक प्रलतलनलि – सिस्य 

(घ) आिा सिूहको प्रलतलनलि – सिस्य 



(ङ) वररष्ठ कक्षाका ववद्याथी प्रलतलनलि – सिस्य 

(च) प्रध्यानाध्यापकले तोकेको शिक्षक – सिस्य 
सशचव 

(३) उपिफा (२) बिोशजि गदठत सलिलतको प्रिखु काि, 

कतयव्य र शजम्िेवारी िेहाय बिोशजि हनेुछः 
(क) िैलनक दिवा खाजा व्यवस्थापन तथा सञ्चालन 
गने, 

(ख) खाद्य सािग्री खररि तथा आपूलतय प्रवक्रयािा 
सहजीकरण गने, 

(ग) काययक्रिको लनयलित अनगुिन तथा प्रलतवेिन 
तयार गने, 

(घ) दिवा खाजा सम्बन्िी अलभलेख तथा रेकडय 
व्यवशस्थत रूपिा राख्न,े 

(ङ) काययक्रि कायायन्वयनिा िेशखएका सिस्या 
सिािानका लालग सम्बशन्ित लनकायिा लसफाररस 
गने। 

(४) ववद्यालयस्तरीय सलिलतले आफ्नो काययसम्पािनको 
वववरण लनयलित रूपिा गाउँपाललकाको शिक्षा िाखािा पेि 
गनुयपनेछ। 

 

३६. वडा स्तरीय सिन्वय व्यवस्थाः (१) वडा कायायलयले आफ्नो 
काययके्षत्रलभत्र सञ्चालन हनेु दिवा खाजा काययक्रिको प्रभावकारी 
कायायन्वयनका लालग आवश्यक स्थानीय सिन्वय गनेछ। 



(२) वडाले ववद्यालयस्तरीय दिवा खाजा काययक्रिको 
अनगुिन, स्रोत व्यवस्थापन तथा सिस्या सिािानका लालग आवश्यक 
सहजीकरण गनेछ। 

(३) वडा कायायलयले काययक्रि कायायन्वयनको प्रगलत तथा 
सिस्या सम्बन्िी वववरण आवश्यकतानसुार गाउँपाललकािा पेि 
गनुयपनेछ। 

 

३७. शिक्षा िाखाको भलूिकाः (१) गाउँपाललकाको शिक्षा, यवुा तथा 
खेलकुि िाखा दिवा खाजा काययक्रिको प्रिखु कायायन्वयन तथा 
सिन्वयकारी लनकाय हनेुछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजि शिक्षा िाखाको प्रिखु शजम्िेवारी 
िेहाय बिोशजि हनेुछः 

(क) काययक्रिका लालग प्राप्त बजेट तथा रकि 
लनकासा व्यवस्थापन गने, 

(ख) अनगुिन तथा िूल्याङ्कन काययको सिन्वय गने, 

(ग) ववद्यालयबाट प्राप्त प्रलतवेिन तथा वववरण 
संकलन तथा ववश्लषेण गने, 

(घ) भान्से, शिक्षक तथा सरोकारवालाको क्षिता 
ववकास तथा ताललि सञ्चालन गने, 

(ङ) नीलत तथा िापिण्ड कायायन्वयनिा आवश्यक 
सहजीकरण गने। 

 

३८. स्वास््य तथा कृवष िाखाको भलूिकाः (१) गाउँपाललकाको 
स्वास््य िाखाले दिवा खाजा काययक्रििा पोषण िापिण्ड, खाद्य 
सरुक्षा तथा स्वच्छता सलुनशित गनय प्राववलिक सहयोग तथा अनगुिन 
गनेछ। 



(२) कृवष िाखाले स्थानीय कृवष उत्पािनको प्रवियन, आपूलतय 
प्रणाली सदुृढीकरण तथा कृषक सिूहसँग सिन्वय गरी काययक्रिलाई 
स्थानीय उत्पािनिा आिाररत बनाउन सहजीकरण गनेछ। 

(३) िवैु िाखाले संयकु्त रूपिा आवश्यक प्राववलिक सहयोग 
तथा सझुाव प्रिान गनय सक्नेछन।् 

 

३९. सिन्वय प्रणाली व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा काययक्रिको 
प्रभावकारी कायायन्वयनका लालग सम्बशन्ित सबै लनकायहरूबीच 
लनयलित सिन्वय बैठक सञ्चालन गररनेछ। 

(२) काययक्रि कायायन्वयनिा िेशखएका सिस्या तथा 
चनुौतीहरूको सिािान सम्बशन्ित लनकायहरूको संयकु्त सिन्वयबाट 
गररनेछ। 

(३) िोहोरोपन तथा स्रोतको अनावश्यक िोहन रोक्नका 
लालग सूचना आिानप्रिान प्रणाली स्थापना गरी लनयलित रूपिा 
अद्यावलिक गनुयपनेछ। 

(४) सिन्वय प्रणालीको प्रभावकाररता सलुनशित गनय शिक्षा 
िाखाले संयोजन गनेछ। 

 

पररच्छेि–८ 

अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा गणुस्तर लनयन्त्रण 

४०. अनगुिन प्रणाली व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा काययक्रिको 
लनयलित, आकशस्िक तथा ववषयगत अनगुिन िेहायका लनकायहरूबाट 
गररनेछः 

(क) ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलत, 

(ख) वडा कायायलय, 

(ग) गाउँपाललकाको शिक्षा, यवुा तथा खेलकुि िाखा, 



(घ) गाउँपाललकास्तरीय अनगुिन सलिलत, 

(ङ) अन्य सरोकारवाला लनकायहरू। 

(२) उपिफा (१) बिोशजि अनगुिन कायय िेहाय बिोशजि 
सञ्चालन गररनेछः 

(क) ववद्यालयस्तरिा िालसक अनगुिन, 

(ख) गाउँपाललकास्तरिा चौिालसक अनगुिन, 

(ग) आवश्यकता अनसुार आकशस्िक तथा वविेष 
अनगुिन। 

(३) अनगुिनका क्रििा िेशखएका सिुारात्िक सझुाव तथा 
लनिेिन सम्बशन्ित ववद्यालय तथा लनकायले अलनवायय रूपिा 
कायायन्वयन गनुयपनेछ। 

(४) अनगुिन प्रलतवेिन सम्बशन्ित लनकायले गाउँपाललकाको 
शिक्षा िाखािा अलनवायय रूपिा पेि गनुयपनेछ। 

 

४१. अनगुिनका ववषयहरुः अनगुिन गिाय िेहायका ववषयहरूको 
ववस्ततृ रूपिा जाँच तथा िूल्याङ्कन गररनेछः 

(क) दिवा खाजाको गणुस्तर तथा सरुशक्षत 
उपभोगयोग्यता, 
(ख) लनिायररत पोषण िापिण्डको पालना अवस्था, 
(ग) ववद्याथीहरूको लनयलित उपशस्थलत तथा 
सहभालगता, 
(घ) ववत्तीय पारिशियता तथा खचयको ववलिसम्ितता, 
(ङ) खाद्य सािग्रीको भण्डारण तथा सरसफाइ 
अवस्था, 
(च) लेखा तथा अलभलेख व्यवस्थापनको अवस्था। 

 



४२. िूल्याङ्कन प्रणाली व्यवस्थाः (१) दिवा खाजा काययक्रिको 
प्रभावकाररता तथा उपलशधि िूल्याङ्कन वावषयक रूपिा गररनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको िूल्याङ्कन िेहायका 
सूचकहरूका आिारिा गररनेछः 

(क) ववद्याथी उपशस्थलत ववृि िर, 

(ख) पोषण सिुार सम्बन्िी सूचकहरू, 

(ग) ववद्यालय छोड्ने िरिा आएको किी, 
(घ) स्थानीय उत्पािन उपयोगको प्रलतित, 

(ङ) ववत्तीय अनिुासन तथा पारिशियता अवस्था। 

(३) िूल्याङ्कन प्रलतवेिन सम्बशन्ित लनकायले गाउँपाललकािा 
अलनवायय रूपिा पेि गनुयपनेछ। 

(४) िूल्याङ्कन प्रलतवेिनका आिारिा आगािी वषयका लालग 
काययक्रि सिुार तथा पनुः योजना लनिायण गररनेछ। 

 

४३. गणुस्तर लनयन्त्रण (Quality Control) व्यवस्थाः (१) प्रत्येक 
ववद्यालयले दिवा खाजा ववतरण पूवय िैलनक रूपिा खाजाको गणुस्तर 
परीक्षण तथा लनरीक्षण गनुयपनेछ। 

(२) परीक्षणका क्रििा अस्वस्थ, िूवषत वा गणुस्तरहीन खाद्य 
सािग्री पाइएिा सो सािग्री तत्काल अस्वीकृत गरी ववतरण 
रोक्नपुनेछ। 

(३) आवश्यकताअनसुार खाद्य सरुक्षा तथा गणुस्तर सलुनशित 
गनय स्वास््यकिी वा सम्बशन्ित प्राववलिकबाट परीक्षण गराउन 
सवकनेछ। 

(४) गणुस्तर लनयन्त्रण सम्बन्िी सम्पूणय शजम्िेवारी सम्बशन्ित 
ववद्यालय प्रिखु तथा तोवकएको शजम्िेवार शिक्षकको रहनेछ। 

 



४४. िण्ड तथा कारबाही व्यवस्थाः (१) यस काययववलि ववपरीत कुनै 
कायय भएको पाइएिा वा काययक्रिको उद्देश्य, िापिण्ड तथा ववत्तीय 
अनिुासन उल्लङ्घन भएको अवस्थािा िेहाय बिोशजिका कारबाहीहरू 
गनय सवकनेछः  

(क) सम्बशन्ित व्यशक्त वा लनकायलाई सचेत गराउने, 

(ख) काययक्रि अन्तगयतको रकि आशंिक वा पूणय 
रूपिा रोक्का गने, 

(ग) सम्बशन्ित सम्झौता रद्द गने, 

(घ) अलनयलित रूपिा खचय भएको वा वहनालिना 
भएको रकि असलु उपर गने, 

(ङ) प्रचललत काननु बिोशजि आवश्यक काननुी तथा 
ववभागीय कारबाहीका लालग सम्बशन्ित लनकायिा 
लसफाररस गने। 

(२) उपिफा (१) बिोशजिको कारबाही गने अलिकार 
प्रचललत काननु तथा गाउँपाललकाको लनणयय बिोशजि सम्बशन्ित 
अलिकृत लनकायिा रहनेछ। 

(३) िण्ड तथा कारबाही सम्बन्िी लनणयय गिाय प्राकृलतक 
न्यायका लसिान्तहरूको पालना अलनवायय रूपिा गनुयपनेछ। 

 

पररच्छेि–९ 

ववववि व्यवस्था 
 

४५. सिन्वय बैठक व्यवस्थाः (१) प्रिानाध्यापकहरूको िालसक 
बैठकिा दिवा खाजा काययक्रिसम्बन्िी ववषयलाई अलनवायय एजेन्डाको 
रूपिा सिावेि गनुयपनेछ। 



(२) आपूलतयकताय, ववद्यालय तथा गाउँपाललका बीच दिवा खाजा 
काययक्रिको प्रभावकाररता, सिस्या सिािान तथा सिन्वयका लालग 
अियवावषयक सिीक्षा बैठक सञ्चालन गररनेछ। 

(३) आवश्यकताअनसुार सम्बशन्ित पक्षहरूको सहभालगतािा 
वविेष वा आकशस्िक सिन्वय बैठक आह्वान गनय सवकनेछ। 

(४) सिन्वय बैठकिा भएका लनणययहरूको कायायन्वयन 
सम्बशन्ित लनकायले अलनवायय रूपिा गनुयपनेछ। 

 

४६. खारेजी र बचाउ व्यवस्थाः (१) यस काययववलि लागू हनुअुशघ 
गाउँपाललकाबाट दिवा खाजा काययक्रिसम्बन्िी जारी गररएका सबै 
काययववलि, लनिेशिका तथा पररपत्रहरू स्वतः खारेज भएको िालननेछ। 

(२) यस काययववलि लागू हनुअुशघ प्रचललत काययववलि बिोशजि 
सम्पन्न भएका सम्पूणय काययहरू यसै काययववलि बिोशजि गररएको 
सरह िालननेछ। 

 

४७. संिोिन अलिकारः (१) यस काययववलििा आवश्यक संिोिन, 

पररिाजयन वा थपघट गने अलिकार गाउँ काययपाललकािा लनवहत 
रहनेछ। 

(२) उपिफा (१) बिोशजि गररएको संिोिन प्रचललत 
काननुको अिीनिा रही िात्र लागू हनेुछ। 

 

४८. बािा अड्काउ फुकाउने अलिकारः (१) यस काययववलि 
कायायन्वयनको क्रििा कुनै प्रकारको बािा, अस्पष्टता वा अड्काउ 
उत्पन्न भएिा सो फुकाउने अलिकार गाउँ काययपाललकािा लनवहत 
रहनेछ। 



(२) उपिफा (१) बिोशजि गररएको लनणयय यस काययववलिको 
अंगसरह िालननेछ। 

  



अनसूुची-१ 

साप्तावहक िेन ुताललका 
 

  



अनसूुची-२  

ववद्यालय दिवा खाजाका लालग खाद्य सािग्री आपूलतयसम्बन्िी सम्झौता 
पत्र 

नेपाल सरकारको स्थानीय उत्पािनिा आिाररत ववद्यालय दिवा खाजा 
काययक्रिलाई स्थानीय सहकारीको िाध्यिबाट जाजरकोट शजल्लािा 
प्रभावकारी रूपिा सञ्चालन गनय आवश्यक स्थानीय कृवष उपज खररि 
तथा आपूलतयसम्बन्िी ववद्यालय र आपूलतयकताय (सहकारी/कृषक 
सिूह/कृषक) बीचको सम्झौता पत्र। 

सम्झौता नं.: ………………………………… 

यस सम्झौतािा 
प्रथि पक्षः 
……………………………………………………………………

………………………… 

िोस्रो पक्षः 
……………………………………………………………………

………………………… 

बीच ववद्यालय दिवा खाजा सम्बन्िी काययक्रि सञ्चालन गनय सहिलत 
भएको छ। यस काययक्रिको कायायन्वयनका लालग िवैु पक्षबीच िेन ु
बिोशजिका स्थानीय उत्पादित कृवष उपज सािग्रीहरूको खररि तथा 
आपूलतयका लालग लनम्न ललशखत ितयहरूिा रही कायय गने/गराउने गरी 
यो सम्झौता पत्रिा हस्ताक्षर गरी एक–एक प्रलत बशुझललयौं/दियौं। 

सम्झौताका बुिँा तथा ितयहरू 

१. उपभोग्य वस्त ुतथा पररिाण 

१.१ िोस्रो पक्षले िेनिुा उल्लेख भए बिोशजि ववद्याथी संखयाका 
आिारिा आवश्यक उपभोग्य सािग्रीहरूको आपूलतय गनुयपनेछ। 



२. िूल्य 

२.१ उपभोग्य वस्तहुरूको प्रलत इकाई िूल्य िेनिुा लनिायररत िूल्य 
नबढ्ने गरी िवैु पक्षबीच सहित भएको साझेिारी िूल्य अनसुार 
उपलधि गराउन ुपनेछ। 

३. खाद्य व्यवस्थापन तथा ढुवानी 
३.१ उपभोग्य सािग्रीहरूको आपूलतय ववद्याथी संखयाको आिारिा 
लनिायररत पररिाण तथा िेनिुा उल्लेशखत िूल्य अनसुार सम्बशन्ित 
ववद्यालयहरूिा गनुयपनेछ। 

३.२ आपूलतय लिलत प्रथि र िोस्रो पक्षबीच आपसी सहिलतबाट 
लनिायरण गररनेछ। 

३.३ िोस्रो पक्षले आपूलतय गररएका सािग्रीहरूको अनसूुची–क 
बिोशजि िईु प्रलत आपूलतय सलुनशितता पत्र प्रथि पक्षलाई उपलधि 
गराउनपुनेछ। साथै, आपूलतय प्राप्त भएको वववरण िस्तखत सवहतको 
रलसि/भरपाई प्रथि पक्षले िोस्रो पक्षलाई उपलधि गराउनपुनेछ। 

३.४ कुनै कारणवि वस्त ु आपूलतय गनय नसवकने वा वढलाइ हनेु 
अवस्था भएिा िोस्रो पक्षले कम्तीिा एक हप्ता अगावै प्रथि पक्ष 
(प्रिानाध्यापक वा आलिकाररक प्रलतलनलि) लाई आपूलतय गनय नसवकने 
वस्त ुतथा पररिाणसवहत ललशखत जानकारी गराउनपुनेछ। 

३.५ सम्झौताअनसुार आपूलतय हनु नसकेको ठहर भएिा साक्षी 
रोहवरको जानकारीसवहत एक हप्तालभत्र सम्झौता रद्द गनय सवकनेछ। 

४. गणुस्तरको प्रत्याभलूत 

४.१ ववद्यालयको तफय बाट तोवकएको आलिकाररक व्यशक्तले आपूलतय 
गररएको सािग्रीको गणुस्तर परीक्षण गनय सक्नेछ। 



४.२ आपूलतय गररएका वस्त ु तोवकएको उपभोग्य गणुस्तरभन्िा कि 
भएिा सो सािग्री अस्वीकृत गररनेछ र आपूलतय सलुनशितता पत्रिा 
सिेत अलभलेख गररनेछ। 

५. भकु्तानीको सीिा तथा प्रवक्रया 
५.१ प्रत्येक तीन िवहनाको अन्त्यिा िोस्रो पक्षले आपूलतय गररएका 
सािग्रीहरूको बील/बीजक प्रथि पक्षलाई अनसूुची–क बिोशजि पेि 
गनुयपनेछ। 

५.२ प्रथि पक्षले बील/बीजक परीक्षण गरी भकु्तानी योग्य ठहर 
भएिा बील पेि भएको सात दिनलभत्र वा आपसी सिझिारीअनसुार 
भकु्तानी गनुयपनेछ। 

६. िूल्य लभन्नता 
६.१ कृवष उपजको िूल्यिा प्राकृलतक प्रकोप, खडेरी वा अन्य वविेष 
पररशस्थलतबाहेक अन्य अवस्थाको लभन्नता स्वीकायय हनेुछैन। 

६.२ िूल्यिा पररवतयन आवश्यक परेिा िवैु पक्षबीच आपसी 
सहिलतबाट िात्र लनिायरण गररनेछ। 

७. सहजीकरण 

७.१ कुनै प्रवक्रयागत वा वववादित ववषय उत्पन्न भएिा तेस्रो पक्षीय 
स्वतन्त्र सहजकतायको सहयोग ललन सवकनेछ। उक्त सहजकतायले िवैु 
पक्षबीच सिन्वय गरी सिस्या सिािानिा सहजीकरण गनेछ। 

८. सम्झौताको अवलि 

८.१ यो सम्झौता आगािी िैशक्षक सत्र ………… साल भार १ गतेिेशख 
………… साल िावण िसान्तसम्ि (…… वषय) लागू हनेुछ। 

सम्झौता सम्पन्न वववरण 

यो सम्झौता लिलत ……………………… गते ………………… का दिन िेहायका 
िवैु पक्षको हस्ताक्षरबाट सम्पन्न गररयो। 



ववद्यालयको तफय बाट (छाप) 

नािः ……………………… 

पिः ……………………… 

हस्ताक्षरः ……………………… 

लिलतः ……………………… 

स्थानः ……………………… 

 

आपूलतयकतायको तफय बाट (छाप) 

नािः ……………………… 

पिः ……………………… 

हस्ताक्षरः ……………………… 

लिलतः ……………………… 

स्थानः ……………………… 

 

साक्षी रोहवर 

१. शिक्षा िाखा प्रिखु 

नािः ……………………… 

पिः ……………………… 

हस्ताक्षरः ……………………… 

लिलतः ……………………… 

स्थानः ……………………… 

 
 



अनसूुची–२क 

पररिाण तथा िूल्य वववरण 

संस्थाको नािः ……………………… 

ठेगानाः ……………………… 

S.N. Product 
Name 

Unit Price 
(Rs.) 

Delivered 
Qty 

Total 
Price 

Remarks 

(अन्न सिूह) 

1 चािल     

2 गहुँ वपठो     

3 कोिो वपठो     

4 उलसनेको 
िकै 

    

5 िकैको 
च्याखला 

    

(गेडागडुी सिूह) 
6 िाल (िास/िसरुो)    

7 लसिी     

8 चना     

9 केराउ     

10 भटिास     

11 सोयालबन     

(फलफूल/तरकारी) 
… …     

जम्िा रकिः ………………………………… 



अनसूुची – ३ 

चौिालसक प्रगलत वववरण तथा अनिुान लनकासा फाराि 

(चौिालसक वववरणका आिारिा त्याङ्क भनुयपने) 

ववद्यालयको नािः ……………………………………… 

वडा नं.: ………………… 

अशघल्लो चौिालसकिा ववद्यालय सञ्चालन भएका दिनः 
………………… 

खाजा उपभोग भएका जम्िा दिनः ………………… 

 

क. अशघल्लो चौिालसकको ववद्याथी वववरण 

वववरण छात्रा छात्र जम्िा 
जम्िा भनाय    

जम्िा उपशस्थलत दिन    

खाजा उपभोग भएका दिनको जम्िा उपशस्थलत    

 

ख. पलछल्लो िौज्िात तथा आगािी लनकासाको वववरण 

वववरण रकि 
(रू. 

हजारिा) 

खाद्य 
सािग्री 
१ 

(केजी) 

खाद्य 
सािग्री 
२ 

(केजी) 

खाद्य 
सािग्री 
३ 

(केजी) 

खाद्य 
सािग्री 
४ 

(केजी) 



गत चौिालसकको 
िौज्िात 

     

गत चौिालसकिा 
प्रालप्त 

     

गत चौिालसकको 
खचय 

     

बचत/िौज्िात      

जम्िा ववद्याथी भनाय      

आगािी चौिालसकिा 
खाजा उपभोग हनेु 
जम्िा दिन 

     

प्रलतदिन प्रलत ववद्याथी 
लागत रकि तथा 
आवश्यक खाद्य 
सािग्री पररिाण िर 

     

आवश्यक खाद्य 
सािग्री पररिाण तथा 
रकि 

     

कुल िौज्िात/बचत      

लनकासा हनुपुने रकि 
तथा खाद्य सािग्री 
पररिाण 

     

 

प्रिाणीकरण वववरण 



ववद्यालय व्यवस्थापन सलिलत (वव.व्य.स.) अध्यक्षको नािः 
……………………… 

सहीः ……………………… 

खाद्य सािग्री वा रकि लनकासा गने अलिकारीको नािः 
……………………… 

सहीः ……………………… 

सािग्री बशुझललनेको नािः ……………………… 

सहीः ……………………… 

  



अनसूुची-४ 

िैलनक आवश्यक खाजाबाट आपूलतय हनुपुने बहृत ्तथा सूक्ष्ि पोषक 
तत्वको राविय िापिण्ड अनसुारको िात्रा 

 

 
 

िैलनक रुपिा आवश्यक िात्रा र पररिाण 

 
 

आज्ञाले  

गोपाल िाही 
प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत 

 


